
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
ข้อก ำหนดรำยละเอียด 

จ้ำงเหมำบริกำรรักษำควำมปลอดภัยภำยในมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้ำพระนครเหนือ 
จ ำนวน 1 งำน 

มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้ำพระนครเหนือ 
  ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 (1 ตุลำคม 2566 – 30 กันยำยน 2567)  

1.  บริเวณพื้นที่จะต้องรักษำควำมปลอดภัย 

 พื้นที่ ที่จะต้องดูแลรักษำควำมปลอดภัยบริเวณมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้ำพระนครเหนือ 
เนื้อที่ประมำณ 89 ไร่ 2 งำน 43 ตำรำงวำ ประกอบด้วยอำคำรต่อไปนี้ 

รายชื่ออาคารในบริเวณมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 

ล าดับที่ ชื่ออาคาร 
เลขที่
อาคาร 

หมายเหตุ 

1. อาคารบัณฑิตวิทยาลัยวิศวกรรมศาสตร์นานาชาติสิรินธรไทย-เยอรมัน 11  
2. อาคารกองอาคารสถานที่และยานพาหนะ 12  
3. อาคารปฏิบัติการเทคโนโลยีเครื่องจักรกลไฟฟ้าและเครื่องจักรกลหนัก 13  
4. สถานีไฟฟ้าย่อย 14  
5. อาคารอเนกประสงค์ 24-25  
6. อาคารนวมินทรราชินี 26  
7. อาคารสถาปัตยกรรมและการออกแบบ 41  
8. อาคารเรียนวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรม (อาคารโยธา) 42  
9. อาคารสถาบันนวัตกรรมเทคโนโลยีอุตสาหกรรมไทย-ฝรั่งเศส 43  
10. อาคารปฏิบัติการและประลองรวม 44  
11. อาคารศิลปศาสตร์และโรงอาหาร 46  
12. อาคารส านักวิจัยวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 47  
13. อาคารครุศาสตร์อุตสาหกรรม 52  
14. อาคารยิมเนเซี่ยม 72  
15. อาคารสถาบันสหกิจศึกษาและพัฒนาสื่ออิเล็กทรอนิกส์ไทย-เยอรมัน (TGDE) 73  
16. อาคารเฉพาะทางและห้องเรียนรวม (คณะวิทย์) 75  
17. อาคารคณะวิทยาศาสตร์ประยุกต์  78  
18. อาคารส านักพัฒนาเทคนิคศึกษา 76  
19. อาคาร 40 ปี (มจพ.) 77  
20. อาคารสโมสรข้าราชการ มจพ. 79  
21. อาคารคณะวิศวกรรมศาสตร์ 81-85  
22. อาคารปฏิบัติการรวมเทคโนโลยีขั้นสูง 86  
23. อาคารบ้านพักสวนปาล์ม 87  
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24. อาคารคณะวิศวกรรมศาสตร์ (MHT) 88  
25. อาคารปฏิบัติการรวมด้านวิศวกรรมโยธา เคมี และไฟฟ้าอุตสาหกรรม 89  
26. โรงเรียนเตรียมวิศวกรรมศาสตร์ ไทย-เยอรมัน 90,91  
27. อาคารศูนย์ที่พักอาศัยเพ่ือการเรียนรู้และสันทนาการ (หอพักนักศึกษา)  92,93  
28. อาคารปฏิบัติการวิทยาศาสตร์การกีฬา (สนามกีฬา) 94  
29. อาคารวิทยาลัยนานาชาติ 95  
30. อาคารคณะพัฒนาธุรกิจและอุตสาหกรรม 96  
31. อาคารปฎิบัติการฝึกฝีมือพ้ืนฐาน (อาคาร คสล. 5 ชั้น) 97  
32. อาคารโรงอาหารและสันทนาการ   98  
33. อาคารโรงเก็บเอกสาร -  
34. อาคารอุทยานเทคโนโลยี มจพ. 99  

 
หมายเหตุ รายละเอียดที่ตั้งอาคารตามเอกสารแผนที่แนบหมายเลข 1 

2. กำรก ำหนดจุดรักษำกำรในบรเิวณมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้ำพระนครเหนือ 
2.1 ประจ ำส่วนกลำง  
      2.1.1 ผลัดกลางวันปฏิบัติงานเวลา 07.00 – 19.00 น. 

ล าดับ ปฏิบัติงานประจ าจุดรักษาการ ต าแหน่ง 
จ านวน 
(คน) 

ลักษณะงานที่
ต้องด าเนินการ 

(ตามข้อที่) 

หมายเหตุ 
ต าแหน่ง
ประจ าจุด

ตาม
เอกสาร
แนบ 2 

1. ประตูใหญ่ทางเข้า-ออก หน้ามหาวิทยาลัยฯและ 
อาคาร TGGS (11) บริเวณด้านหน้า ด้านข้าง
อาคาร (ซอย1และซอย2) 

รปภ.จร. 2 
 

3.1.1  จุดที่ 1 

2. ป้อมกลาง รปภ.  
บริเวณลานเฉลิมพระเกียรติ  

รปภ.จร. 3 3.1.2 
จุดที่ 2 

3. บริเวณลานจอดรถอาคารคณะครุศาสตร์
อุตสาหกรรม(52) บริเวณอาคารเรียนคณะ
สถาปัตยกรรมและการออกแบบ (41) อาคาร
วิทยาลัยเทคโนโลยีอุสาหกรรม 
 (63) 

รปภ. 1 

 
 

3.1.3 
 

จุดที่ 3 

4. บริเวณหน้าอาคารวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
(64) 

รปภ. 1 
3.1.4 

จุดที่ 4 
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5. บริเวณลานจอดรถใต้อาคาร 40 ปี (77) อาคาร
ส านักพัฒนาเทคนิคศึกษา (76)  

รปภ. 1 
3.1.5 

จุดที่ 5 

6. 
 

บริเวณลานจอดอาคารยิมเนเซี่ยม (72) 
รปภ. 1 

3.1.6 
จุดที่ 6 

7. บริเวณด้านหน้าทางออกท่ีจอดรถ 
อาคาร คณะวิทยาศาสตร์ประยุกต์ (78)  

รปภ. 1 
3.1.7 

จุดที่ 7 

8. ประตูทางเข้า-ออก ข้างตึกสหกิจศึกษา (73) รปภ. 1 3.1.8 จุดที่ 8 
9. บริเวณด้านหน้า อาคารคณะวิศวกรรมศาสตร์

 (83,84,86,88 และ 89)  
รปภ. 1 

      3.1.9 
จุดที่ 9 

10. บริเวณด้านหน้าลานจอดรถใต้อาคารปฏิบัติการ
วิทยาศาสตร์การกีฬา (94) 

รปภ. 1 
3.1.10 

 
จุดที่ 10 

11. บริเวณด้านหลังลานจอดรถใต้อาคารปฏิบัติการ
วิทยาศาสตร์การกีฬา (94) 

รปภ. 1 3.1.11 จุดที่ 11 

12. บริเวณหน้าประตูอาคารที่พักอาศัยเพ่ือการเรียนรู้
และสันทนาการ (92,93) 

รปภ. 1 3.1.11 จุดที่ 12 

13. บริเวณโรงเรียนเตรียมวิศวกรรมศาสตร์  
(90 ,91และ 97) 

รปภ. 1 3.1.12   จุดที่ 13 

14. บริเวณด้านหน้าโรงอาหารและบริเวณ 
โรงเก็บเอกสาร (92,93,96,98, 99 และโรงขยะ ) 
หัวหน้าชุด/รองหัวหน้าชุด 

รปภ. 1 
 

3.1.12 จุดที่ 14 

 รวม  18   
 หมายเหตุ รายละเอียดตามเอกสารแนบหมายเลข 2  
         

   2.1.2 ผลัดกลางคืนปฏิบัติงานเวลา 19.00 – 07.00 น.  

ล าดับ ปฏิบัติงานประจ าจุดรักษาการ ต าแหน่ง 
จ านวน 
(คน) 

ลักษณะงานที่
ต้องด าเนินการ 

(ตามข้อที่) 

หมายเหตุ 
ต าแหน่ง
ประจ าจุด

ตาม
เอกสาร
แนบ 3 

1. ประตูใหญ่ทางเข้า-ออก หน้ามหาวิทยาลัยฯและ 
อาคาร TGGS (11) อาคารกองอาคารสถานที่และ
ยานพาหนะ (12) อาคารปฏิบัติการเทคโนโลยี
เครื่องจักรกลไฟฟ้า (13)  

รปภ. 2 

 
 

3.2.1 
จุดที่ 1 
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2. บริเวณป้อมกลาง รปภ. อาคารอเนกประสงค์ 
(24,25) บริเวณลานเฉลิมพระเกียรติ 

รปภ. 1 
 

3.2.2 
จุดที่ 2 

3. บริเวณอาคารคณะครุศาสตร์และคณะสถาปัตย์   
รปภ. 1 

 
3.2.3 

 
   จุดที่ 3 

 
4. บริเวณหน้าอาคารวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

(64) 
รปภ. 1 

3.2.4 
จุดที่ 4 

5. บริเวณลานจอดรถใต้อาคาร 40 ปี (77) และ
บริเวณอาคารส านักพัฒนาเทคนิคศึกษา (76)  
ลานสวนปาล์ม  

รปภ. 1 
 

3.2.5 จุดที่ 5 

6. บริเวณรอบอาคารยิมเนเซี่ยม (72) รปภ. 1        3.2.6 จุดที่ 6 
7. บริเวณ อาคารคณะวิศวกรรมศาสตร์ (83 และ 84) 

และบริเวณ อาคารสหกิจศึกษาฯ (73)  
รปภ. 1 

 
3.2.7 

จุดที่ 7 

8. บริเวณหน้าอาคารคณะวิศวกรรมศาสตร์  
(86 88 89)  

รปภ. 1 
3.2.8 

 
จุดที่ 8 

9. บริเวณลานจอดรถใต้อาคารปฏิบัติการ
วิทยาศาสตร์การกีฬา (94) 

รปภ. 2 
3.2.9 

 
จุดที่ 9 

10.
  

บริเวณหน้าประตอูาคารที่พักอาศัยเพ่ือการเรียนรู้
และ สันทนาการ (92 และ 93) รปภ. 1 

 
3.2.10 

 
จุดที่ 10 

11. บริเวณอาคารโรงเรียนเตรียมวิศวกรรมศาสตร์ และ
รอบๆหัวหน้าชุด/รองหัวหน้าชุด 

รปภ. 1 
 

3.2.11 
จุดที่ 11 

 รวม  13   
    
หมายเหตุ รายละเอียดตามเอกสารแนบหมายเลข 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



     
  

-5- 

2.2 ปฏิบัติงำนประจ ำจุดอำคำรนวมินทรรำชินี (26)  
2.2.1 ผลัดกลางวันปฏิบัติงานเวลา 07.00 – 19.00 น. 

ล าดับ ปฏิบัติงานประจ าจุดรักษาการ ต าแหน่ง 
จ านวน 
(คน) 

ลักษณะงาน
ที่ต้อง

ด าเนินการ 
(ตามข้อที่) 

หมาย
เหตุ 

ต าแหน่ง
ประจ า
จุดตาม
เอกสาร
แนบ 2 

1. บริเวณด้านหน้าและรอบๆอาคารนวมินทรราชินี รปภ. 1 3.3.1.1 อาคาร
26 

2. บริเวณด้านหน้าและรอบๆอาคารนวมินทรราชินี รปภ. 1 3.3.1.2 อาคาร
26 

3. บริเวณดา้นหน้าและรอบๆอาคารนวมินทรราชินี รปภ. 1 3.3.1.3 อาคาร
26 

 รวม  3   
   หมายเหตุ รายละเอียดตามเอกสารแนบหมายเลข 2 
             2.2.2 ผลัดกลางคืนปฏิบัติงานเวลา 19.00 – 07.00 น. 

ล าดับ ปฏิบัติงานประจ าจุดรักษาการ ต าแหน่ง 
จ านวน 
(คน) 

ลักษณะงาน
ที่ต้อง

ด าเนินการ 
(ตามข้อที)่ 

หมาย
เหตุ 

ต าแหน่ง
ประจ า
จุดตาม
เอกสาร
แนบ 3 

1. บริเวณด้านหน้าและรอบๆอาคารนวมินทรราชินี รปภ. 1 3.3.2.1 อาคาร
26 

2. บริเวณด้านหน้าและรอบๆอาคารนวมินทรราชินี รปภ. 1 3.3.2.2 อาคาร
26 

3. บริเวณด้านหน้าและรอบๆอาคารนวมินทรราชินี รปภ. 1 3.3.2.3 อาคาร
26 

 รวม  3   
   หมายเหตุ รายละเอียดตามเอกสารแนบหมายเลข 3 
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2.3 ปฏิบัติงำนประจ ำจุดอำคำรบัณฑิตวิทยำลัยวิศวกรรมนำนำชำติสิรินธรไทย-เยอรมัน TGGS (11) 
2.3.1 ผลัดกลางวันปฏิบัติงานเวลา 07.00 – 19.00 น. 

           หมายเหตุ รายละเอียดตามเอกสารแนบหมายเลข 2 
                                                                                                                      
                 2.3.2 ผลัดกลางคืนปฏิบัติงานเวลา 19.00 – 07.00 น. 

ล าดับ ปฏิบัติงานประจ าจุดรักษาการ ต าแหน่ง 
จ านวน 
(คน) 

ลักษณะงานที่
ต้องด าเนินการ 

(ตามข้อที)่ 

หมายเหตุ 
ต าแหน่ง
ประจ าจุด

ตามเอกสาร
แนบ 3 

1. ด้านหน้าและบริเวณลิฟต์อาคาร TGGS รปภ. 1 3.4.2 หน้าอาคาร 
11 

 รวม  1   
         หมายเหตุ รายละเอียดตามเอกสารแนบหมายเลข 3 

2.4 ปฏิบัติงำนประจ ำจุดอำคำรคณะวิทยำศำสตร์ประยุกต์ (78) 
2.4.1 ผลัดกลางวันปฏิบัติงานเวลา 07.00 – 19.00 น. 

ล าดับ ปฏิบัติงานประจ าจุดรักษาการ ต าแหน่ง 
จ านวน 
(คน) 

ลักษณะงานที่
ต้องด าเนินการ 

(ตามข้อที่) 

หมายเหตุ 
ต าแหน่ง
ประจ าจุด

ตามเอกสาร
แนบ 1 

1. ประตูใหญ่ทางเข้าออกอาคารด้านโซน B รปภ. 1 3.5.1 รอบอาคาร 
78 

 รวม  1   
         หมายเหตุ รายละเอียดตามเอกสารแนบหมายเลข 1 
 
 

ล าดับ ปฏิบัติงานประจ าจุดรักษาการ ต าแหน่ง 
จ านวน 
(คน) 

ลักษณะงานที่
ต้องด าเนินการ 

(ตามข้อท)ี 

หมายเหตุ 
ต าแหน่ง
ประจ าจุด

ตามเอกสาร
แนบ 2 

1. ด้านหน้าและบริเวณลิฟต์อาคาร TGGS รปภ. 1 3.4.1 หน้าอาคาร 
11 

 รวม  1   
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      2.4.2 ผลัดกลางคืนปฏิบัติงานเวลา 19.00 – 07.00 น. 

ล าดับ ปฏิบัติงานประจ าจุดรักษาการ ต าแหน่ง 
จ านวน 
(คน) 

ลักษณะงานที่
ต้องด าเนินการ 

(ตามข้อที่) 

หมายเหตุ 
ต าแหน่ง
ประจ าจุด

ตามเอกสาร
แนบ 1 

1. ประตูใหญ่ทางเข้าออกอาคารด้านโซน B รปภ. 1 3.5.2 รอบอาคาร 
78 

 รวม  1   
      หมายเหตุ รายละเอียดตามเอกสารแนบหมายเลข 1 
 

2.5  ปฏิบัติงำนประจ ำจุดอำคำรคณะวิศวกรรมศำสตร์ (81-85) 
2.5.1 ผลัดกลางวันปฏิบัติงานเวลา 07.00 – 19.00 น. 

ล าดับ ปฏิบัติงานประจ าจุดรักษาการ ต าแหน่ง 
จ านวน 
(คน) 

ลักษณะงานที่
ต้องด าเนินการ 

(ตามข้อที)่ 

หมายเหตุ 
ต าแหน่ง
ประจ าจุด

ตามเอกสาร
แนบ 1 

1. บริเวณอาคารคณะวิศวฯ 81-85  รปภ. 1 3.6.1 รอบอาคาร 
81-85 

 รวม  1   
     หมายเหตุ รายละเอียดตามเอกสารแนบหมายเลข 1 
 
  2.5.2 ผลัดกลางคืนปฏิบัติงานเวลา 19.00 – 07.00 น. 

ล าดับ ปฏิบัติงานประจ าจุดรักษาการ ต าแหน่ง 
จ านวน 
(คน) 

ลักษณะงานที่
ต้องด าเนินการ 

(ตามข้อที)่ 

หมายเหตุ 
ต าแหน่ง
ประจ าจุด

ตามเอกสาร
แนบ 1 

1. บริเวณอาคารคณะวิศวฯ 81-85 รปภ. 2 3.6.2 รอบอาคาร 
81-85 

 รวม  2   
       หมายเหตุ รายละเอียดตามเอกสารแนบ หมายเลข 1 
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2.6  ปฏิบัติงำนตำมจุดอำคำรคณะพัฒนำธุรกิจและอุตสำหกรรม อำคำร 96 
      โรงอำหำรและสันทนำกำร อำคำร 98 

 
2.6.1 ผลัดกลางวันปฏิบัติงานเวลา 07.00 – 19.00 น. 

ล าดับ ปฏิบัติงานประจ าจุดรักษาการ ต าแหน่ง 
จ านวน 
(คน) 

ลักษณะงานที่
ต้องด าเนินการ 

(ตามข้อที)่ 

หมายเหตุ 
ต าแหน่ง
ประจ าจุด

ตามเอกสาร
แนบ 1 

 อาคารคณะพัฒนาธุรกิจและอุตสาหกรรม 
อาคาร 96 
โรงอาหารและสันทนาการ อาคาร 98 

รปภ. 2 3.7.1 บริเวณรอบ
อาคาร 96
และอาคาร 

98 
 รวม  2   

         หมายเหตุ รายละเอียดตามเอกสารแนบหมายเลข 1 
 
                 2.6.2 ผลัดกลางคืนปฏิบัติงานเวลา 19.00 – 07.00 น. 

ล าดับ ปฏิบัติงานประจ าจุดรักษาการ ต าแหน่ง 
จ านวน 
(คน) 

ลักษณะงานที่
ต้องด าเนินการ 

(ตามข้อที)่ 

หมายเหตุ 
ต าแหน่ง
ประจ าจุด

ตามเอกสาร
แนบ 1 

 อาคารคณะพัฒนาธุรกิจและอุตสาหกรรม 
อาคาร 96 
โรงอาหารและสันทนาการ อาคาร 98 

รปภ. 2 3.7.2 บริเวณรอบ
อาคาร 96
และอาคาร 

98 
 รวม  2   

          หมายเหตุ รายละเอียดตามเอกสารแนบ หมายเลข 1 
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2.7  ปฏิบัติงำนตำมจุดอำคำรอุทยำนเทคโนโลยี มจพ.  อำคำร 99 
2.7.1 ผลัดกลางวันปฏิบัติงานเวลา 07.00 – 19.00 น. 

ล าดับ ปฏิบัติงานประจ าจุดรักษาการ ต าแหน่ง 
จ านวน 
(คน) 

ลักษณะงานที่
ต้องด าเนินการ 

(ตามข้อที)่ 

หมายเหตุ 
ต าแหน่ง
ประจ าจุด

ตามเอกสาร
แนบ 1 

 อาคารอุทยานเทคโนโลยี มจพ. อาคาร 99 
 

รปภ. 2 3.7.3 บริเวณรอบ
อาคาร 99 

 รวม  2   
         หมายเหตุ รายละเอียดตามเอกสารแนบหมายเลข 1 
 
                 2.6.2 ผลัดกลางคืนปฏิบัติงานเวลา 19.00 – 07.00 น. 

ล าดับ ปฏิบัติงานประจ าจุดรักษาการ ต าแหน่ง 
จ านวน 
(คน) 

ลักษณะงานที่
ต้องด าเนินการ 

(ตามข้อที)่ 

หมายเหตุ 
ต าแหน่ง
ประจ าจุด

ตามเอกสาร
แนบ 1 

 อาคารอุทยานเทคโนโลยี มจพ. อาคาร 99 รปภ. 2 3.7.3 บริเวณรอบ
อาคาร 99 

 รวม  2   
          หมายเหตุ รายละเอียดตามเอกสารแนบ หมายเลข 1 
 

3. ภำระงำนของเจ้ำหน้ำรักษำควำมปลอดภัยบริเวณจุดต่ำง ๆ 
 3.1  หน้ำที่พนักงำนรักษำควำมปลอดภัยประจ ำส่วนกลำง (ผลัดกลำงวัน) 
          ปฏิบัติงำนเวลำ 07.00 - 19.00 น. 
  3.1.1  ประตูใหญ่ทำงเข้ำ-ออก หน้ำมหำวิทยำลัยฯ และอำคำร TGGS (11)  
   บริเวณด้ำนหน้ำและด้ำนข้ำงอำคำร (ซอย 1 ซอย 2) 
   3.1.1.1  ดูแลจัดการจราจรหน้าประตูทางเข้า-ออก ด้านหน้ามหาวิทยาลัยตลอดจนถึง
บริเวณหน้าอาคารอเนกประสงค์ไม่ให้การจราจรติดขัด รวมถึงการดูแลบริเวณหน้ามหาวิทยาลัย โดยไม่ให้รถโดยสาร
สาธารณะจอดขวางทางก่อนเลี้ยวเข้ามหาวิทยาลัยในชั่วโมงท่ีมีการจราจรเร่งด่วนช่วงเช้าและช่วงเย็น 
   3.1.1.2  รับใบออกรถของมหาวิทยาลัย และบันทึกเวลาน ารถเข้าพร้อมทั้งจดเลขมิเตอร์ 
และเก็บรวบรวมเพ่ือน าส่งกองอาคารสถานที่และยานพาหนะทุกวัน 
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   3.1.1.3  อ านวยความสะดวกหรือให้ข้อมูลด้านสถานที่ตั้งของคณะต่าง ๆ แก่ผู้ที่มาติดต่อ
ราชการ และห้ามรถขายของเร่เข้ามาขายของในบริเวณมหาวิทยาลัย 
   3.1.1.4  เชิญธงชาติหน้ามหาวิทยาลัยขึ้นสู่ยอดเสาเวลา 08.00 น. และเชิญธงชาติลงจาก
ยอดเสา เวลา  18.00 น. 
   3.1.1.5  มำตรกำรป้องกัน COVID – 19 ให้ รปภ. มีหน้าที่คัดกรองบุคคลที่จะเข้าออก
ภายในมหาวิทยาลัย โดยต้องได้รับการตรวจวัดอุณหภูมิโดยอนุญาตให้เฉพาะผู้ที่มีอุณหภูมิน้อยกว่าหรือเท่ากับ  
37.5 องศาฯ เข้าพ้ืนที่อาคารทุกอาคารในมหาวิทยาลัย เมื่อผ่านการคัดกรองจะได้รับสติ๊กเกอร์ประจ าวันที่ปกเสื้อ  
   3.1.1.6 ให้ รปภ. ทุกส่วนงานปฏิบัติหน้าที่ตามจุดที่ได้รับมอบหมายคงเดิม ทั้งนี้ให้รักษา
ระยะห่างการท างานที่เหมาะสม (Social Distancing) เป็นระยะอย่างน้อย 1-2 เมตร โดยเฉพาะส่วนที่อยู่ป้อมกลาง 
ป้อมหน้า และการรวมแถว ฯลฯ ทั้งนี้ในการพักแถวไม่ให้จับกลุ่มในการท ากิจส่วนตัว เช่น การทานอาหาร เป็นต้น 
   3.1.1.7 ให้ รปภ. จัดตั้งส่วนกลางท าหน้าที่คัดกรองประจ าวันก่อนท าการรวมแถวทุกกะ 
เช่น การวัดอุณหภูมิ การรายงานอาการป่วย เช่น มีไข้ ไอ เจ็บคอ หวัด เป็นต้น ทั้งนี้เมื่อพบผู้ป่วยใดที่เข้าข่ายการ
ป่วยให้หัวหน้าชุดหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายสั่งหยุดงานจนกว่าจะหายเป็นปกติ ทั้งนี้เพ่ือป้องกันไม่ให้เจ้าหน้าที่ส่วน
ใหญ่ได้รับผลกระทบ 
   3.1.1.8 ให้งดการเข้าแทนกะ หรือควงกะในทุกๆ กรณีเพ่ือให้สามารถพักผ่อนได้อย่าง
เต็มที่และรักษาภูมิคุ้มกันโรคได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
   3.1.1.9  ให้งดการส ารองเวรจาก รปภ. ส่วนงานอ่ืนๆ ที่ไม่มีการส่งประวัติก่อนล่วงหน้า
ภายในระยะเวลา 30 วัน จากระเบียบนี้ ทั้งนี้หากมีการขาดจุดปฎิบัติการบางส่วนให้หัวหน้าชุดพิจารณาการเข้าจุด
บริการในส่วนที่มีความส าคัญก่อนเป็นอันดับแรก และให้มีการจัดลาดตะเวนเพ่ือตรวจสอบในจุดที่ขาดการท างาน
นั้นๆ ตามรอบเวลาที่เหมาะสม  
   3.1.1.10 ให้งดการเคลื่อนย้ายก าลังคนไปหน่วยงาน หรือสถานที่ หรือจังหวัดอ่ืนใด 
รวมทั้งให้ท าการตรวจสอบข้อมูลการเดินทางเข้า ออก กรุงเทพมหานครอย่างเคร่งครัด ทั้งนี้หากพบว่ามี รปภ.     
นายใดที่มีการเดินทางจากต่างจังหวัดหรือพ้ืนที่อ่ืนใดที่มีความเสี่ยงให้หัวหน้าชุดท าการรายงานและให้สั่งหยุดงาน 
กักตัว 14 วัน เพ่ือสังเกตอาการ รวมถึงสามารถสั่งให้ปลดออกจากงานเนื่องจากไม่ให้ความร่วมมือในการปฏิบัติงาน 
   3.1.1.11 ในการปฏิบัติงานของ รปภ. ทุกนายให้เน้นด้านสุขอนามัยที่ดีอย่างสม่ าเสมอ 
เช่น การแต่งกายที่สะอาดหมั่นซักล้างแบบชุดฟอร์ม การสวมหน้ากากอนามัย การหมั่นล้างมือ หลีกเลี่ยงการสัมผัส
ใบหน้าระหว่างปฏิบัติงาน การท าความสะอาดบริเวณท างานในแต่ละช่วงงานทั้งก่อนเช้าและออกงาน รวมถึงให้ลด
การสัมผัสสิ่งของที่เป็นสาธารณะทั้งสิ้นเป็นต้น  
   3.1.1.12  รับใบน าของออก และตรวจสอบของที่น าออก ก่อนให้น าออกนอกมหาวิทยาลัย
อย่างเคร่งครัด และงดการเข้าพ้ืนที่โดยไม่ดัรับอนุญาตล่วงหน้าใดๆ ทั้งสิ้น 
   3.1.1.13  มำตรกำรป้องกันและแก้ไขปัญหำ PM 2.5  
มาตรการป้องกันและลดการเกิดมลพิษที่ต้นทาง คือ เข้มงวดตรวจจับรถควันด าเร่งระบายการจราจรไม่ให้ติดขัด 
ส่งเสริมการใช้ระบบขนส่งสาธารณะ ตรวจสภาพ บ ารุงรักษายานพาหนะขนส่งสาธารณะ ท าความสะอาดพ้ืนผิวถนน
ภายในมหาวิทยาลัย การควบคุมการเผาขยะภายในมหาวิทยาลัยอย่างเคร่งครัด 
 



     
  

-11- 

  3.1.2  ป้อมกลำง รปภ และบริเวณลำนเฉลิมพระเกียรติ 
   3.1.2.1  จ่ายบัตร ผ่านรถเข้า ส าหรับรถที่มีบัตรอนุญาตจอดรถของมหาวิทยาลัยให้ผ่าน
เข้าไปจอดด้านใน ส่วนรถที่ไม่มีบัตรจอดห้ามเข้ามาจอดในบริเวณมหาวิทยาลัยโดยเฉพาะรถนักศึกษา กรณีผู้มา
ติดต่อให้แจ้งสถานที่หรือบุคคลที่มาติดต่อโดยจะจ่ายบัตรผ่านชั่วคราวให้เข้าไปจอด 
   3.1.2.2  อ านวยความสะดวกและให้ข้อมูลสถานที่ตั้งของหน่วยงานต่าง ๆ ภายใน
มหาวิทยาลัยแก่ผู้มาติดต่อหรือผู้เข้าอบรมสัมมนา 
   3.1.2.3  ตรวจตราดูแลความเรียบร้อยในการจอดรถ การถอยรถ การจอดในที่ห้ามจอด 
และจดัการจราจรให้รถจอดเป็นระเบียบเรียบร้อย 
   3.1.2.4  รถที่ไม่มีบัตรอนุญาตจอดของมหาวิทยาลัย หรือรถของนักศึกษา ห้ามเข้ามาจอด
ในบริเวณนี้โดยเด็ดขาดอ านวยความสะดวกในกรณีท่ีมีรถข้ึนลงที่จอดรถใต้อาคารอเนกประสงค์ 
   3.1.2.5  มำตรกำรป้องกัน COVID – 19 ให้ รปภ. มีหน้าที่คัดกรองบุคคลที่จะเข้าออก
ภายในมหาวิทยาลัย โดยต้องได้รับการตรวจวัดอุณหภูมิโดยอนุญาตให้เฉพาะผู้ที่มีอุณหภูมิน้อยกว่าหรือเท่ากับ  
37.5 องศาฯ เข้าพ้ืนที่อาคารทุกอาคารในมหาวิทยาลัย เมื่อผ่านการคัดกรองจะได้รับสติ๊กเกอร์ประจ าวันที่ปกเสื้อ  
   3.1.2.6 ให้ รปภ. ทุกส่วนงานปฏิบัติหน้าที่ตามจุดที่ได้รับมอบหมายคงเดิม ทั้งนี้ให้รักษา
ระยะห่างการท างานที่เหมาะสม (Social Distancing) เป็นระยะอย่างน้อย 1-2 เมตร โดยเฉพาะส่วนที่อยู่ป้อมกลาง 
ป้อมหน้า และการรวมแถว ฯลฯ ทั้งนี้ในการพักแถวไม่ให้จับกลุ่มในการท ากิจส่วนตัว เช่น การทาอาหาร เป็นต้น 
   3.1.2.7 ให้ รปภ. จัดตั้งส่วนกลางท าหน้าที่คัดกรองประจ าวันก่อนท าการรวมแถวทุกกะ 
เช่น การวัดอุณหภูมิ การรายงานอาการป่วย เช่น มีไข้ ไอ เจ็บคอ หวัด เป็นต้น ทั้งนี้เมื่อพบผู้ป่วยใดที่เข้าข่ ายการ
ป่วยให้หัวหน้าชุดหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายสั่งหยุดงานจนกว่าจะหายเป็นปกติ ทั้งนี้เพ่ือป้องกันไม่ให้เจ้าหน้าที่ส่วน
ใหญ่ได้รับผลกระทบ 
   3.1.2.8 ให้งดการเข้าแทนกะ หรือควงกะในทุกๆ กรณีเพ่ือให้สามารถพักผ่อนได้อย่าง
เต็มที่และรักษาภูมิคุ้มกันโรคได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
   3.1.2.9  ให้งดการส ารองเวรจาก รปภ. ส่วนงานอ่ืนๆ ที่ไม่มีการส่งประวัติก่อนล่วงหน้า
ภายในระยะเวลา 30 วัน จากระเบียบนี้ ทั้งนี้หากมีการขาดจุดปฎิบัติการบางส่วนให้หัวหน้าชุดพิจารณาการเข้าจุด
บริการในส่วนที่มีความส าคัญก่อนเป็นอันดับแรก และให้มีการจัดลาดตะเวนเพ่ือตรวจสอบในจุดที่ขาดการท างาน
นั้นๆ ตามรอบเวลาที่เหมาะสม  
   3.1.2.10 ให้งดการเคลื่อนย้ายก าลังคนไปหน่วยงาน หรือสถานที่ หรือจังหวัดอ่ืนใด 
รวมทั้งให้ท าการตรวจสอบข้อมูลการเดินทางเข้า ออก กรุงเทพมหานครอย่างเคร่งครัด ทั้งที่หากพบว่ามี รปภ.     
นายใดที่มีการเดินทางจากต่างจังหวัดหรือพ้ืนที่อ่ืนใดที่มีความเสี่ยงให้หัวหน้าชุดท าการรายงานและให้สั่งหยุดงาน 
กักตัว 14 วัน เพ่ือสังเกตอาการ รวมถึงสามารถสั่งให้ปลดออกจากงานเนื่องจากไม่ให้ความร่วมมือในการปฏิบัติงาน 
   3.1.2.11 ในการปฏิบัติงานของ รปภ. ทุกนายให้เน้นด้านสุขอนามัยที่ดีอย่างสม่ าเสมอ 
เช่น การแต่งกายที่สะอาดหมั่นซักล้างแบบชุดฟอร์ม การสวมหน้ากากอนามัย การหมั่นล้างมือ หลีกเลี่ยงการสัมผัส
ใบหน้าระหว่างปฏิบัติงาน การท าความสะอาดบริเวณท างานในแต่ละช่วงงานทั้งก่อนเช้าและออกงาน รวมถึง          
ให้ลดการสัมผัสสิ่งของที่เป็นสาธารณะทั้งสิ้นเป็นต้น  
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   3.1.2.12  รับใบน าของออก และตรวจสอบของที่น าออก ก่อนให้น าออกนอกมหาวิทยาลัย
อย่างเคร่งครัด และงดการเข้าพ้ืนที่โดยไม่ดัรับอนุญาตล่วงหน้าใดๆ ทั้งสิ้น 
   3.1.1.13  มำตรกำรป้องกันและแก้ไขปัญหำ PM 2.5  
มาตรการป้องกันและลดการเกิดมลพิษที่ต้นทาง คือ เข้มงวดตรวจจับรถควันด าเร่งระบายการจราจรไม่ให้ติดขัด 
ส่งเสริมการใช้ระบบขนส่งสาธารณะ ตรวจสภาพ บ ารุงรักษายานพาหนะขนส่งสาธารณะ ท าความสะอาดพ้ืนผิวถนน
ภายในมหาวิทยาลัย การควบคุมการเผาขยะภายในมหาวิทยาลัยอย่างเคร่งครัด 
  3.1.3  บริเวณลำนจอดรถอำคำรคณะครุศำสตร์อุตสำหกรรม(52) บริเวณอำคำร 
คณะสถำปัตยกรรมและกำรออกแบบ (41) อำคำรวิทยำลัยเทคโนโลยีอุตสำหกรรม (62 และ 63) 
   3.1.3.1  จัดการจราจรให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ห้ามจอดรถในเขตห้ามหรือกีดขวางทาง
จราจรและอ านวยความสะดวกในการจอดหรือถอยรถยนต์ 
   3.1.3.2  ห้ามนักศึกษาจอดรถในที่จอดรถอาจารย์-เจ้าหน้าที ่
   3.1.3.3  รถที่ไม่มีบัตรอนุญาตจอด ห้ามเข้ามาจอด 
   3.1.3.4  เดินตรวจตราความเรียบร้อยบริเวณอาคารวิทยาลัยเทคโนโลยีอุตสาหกรรม (62 , 63) 
  3.1.4  บริเวณหน้ำอำคำรวิทยำลัยเทคโนโลยีอุตสำหกรรม (64)    

3.1.4.1  จัดการจราจรการจอดรถให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ห้ามจอดในเขตห้ามจอดหรือ
กีดขวางการจราจร 
   3.1.4.2  อ านวยความสะดวกในการจอด และ การถอยรถออก 
   3.1.4.3  ห้ามรถที่ไม่มีบัตรอนุญาตจอดของมหาวิทยาลัยฯ เข้ามารถจอดในบริเวณนี ้
   3.1.4.4  เดินตรวจตราดูแลความเรียบร้อยบริเวณลานจอดรถ 

3.1.5  บริเวณลำนจอดรถใต้อำคำร 40 ปี (77) และบริเวณอำคำรส ำนักพัฒนำเทคนิคศึกษำ 
(76) ลำนสวนปำล์ม 
   3.1.5.1  เดินตรวจตราดูแลความเรียบร้อยบริเวณลานจอดรถ 
   3.1.5.2  ตรวจบัตรนักศึกษาพร้อมลงสมุดบันทึกทุกครั้ง ที่มีการเข้า - ออก ภายใน  
อาคารตอนกลางคืน 
   3.1.5.3  ตรวจสอบการน าของออกนอกอาคารกิจกรรมเวลากลางคืน หลัง เวลา 21.00 น.       
ปิดไฟ ปิดน้ า ห้องน้ าแต่ละชั้น และปิดประตูโรงอาหาร 
   3.1.5.4  เปิดโรงอาหาร เวลา 03.30 น. 
   3.1.5.5  ห้ามนักศึกษาน ารถเข้ามาจอดใต้อาคาร 40 ปี 

3.1.6 บริเวณลำนจอดรถอำคำรยิมเนเซี่ยม (72) 
    3.1.6.1  จัดการจราจรการจอดรถให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ห้ามจอดในเขตห้ามจอด 
หรือกีดขวาง การจราจร 
    3.1.6.2  อ านวยความสะดวกในการจอด และ การถอยรถออก 
    3.1.6.3  ห้ามรถที่ไม่มีบัตรอนุญาตจอดของมหาวิทยาลัยเข้ามารถจอดในบริเวณนี้ 
 เดินตรวจตราความเรียบร้อยบริเวณลานจอดรถ 
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  3.1.7  บริเวณด้ำนหน้ำทำงออกที่จอดรถอำคำร คณะวิทยำศำสตร์ประยุกต์ (78)  
   3.1.7.1  จัดการจราจรการจอดรถให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ห้ามจอดในเขตห้ามจอดหรือ
กีดขวางการจราจร 
   3.1.7.2  อ านวยความสะดวกในการจอด และ การถอยรถออก 
   3.1.7.3  ห้ามรถที่ไม่มีบัตรอนุญาตจอดของมหาวิทยาลัยเข้ามารถจอดในบริเวณนี้ 
   3.1.7.4  เดินตรวจตราดูแลความเรียบร้อยบริเวณลานจอดรถ 
  3.1.8  ประตูทำงเข้ำ-ออก ข้ำงตึกสหกิจศึกษำ (73)    
   3.1.8.1  ห้ามรถหรือคนขายของหาบเร่เข้ามาขายในบริเวณมหาวิทยาลัย                
ห้ามบุคคลภายนอกผ่านเข้า – ออก ยกเว้นข้าราชการ เจ้าหน้าที่ นักศึกษาของมหาวิทยาลัยและต้องแสดงบัตรประจ าตัวด้วย 
   3.1.8.2  ตรวจตราดูแลความเรียบร้อยรอบ ๆ บริเวณ และหากมีการขนของออกนอก
มหาวิทยาลัยจะต้องท าการตรวจ และต้องมีหลักฐานแสดงการอนุญาตให้น าของออกได้ 
  3.1.9  บริเวณด้ำนหน้ำ อำคำรวิศวกรรมศำสตร์ (81 82 83 84 86 88 89)  
   3.1.9.1  จัดการจราจรและการจอดรถให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ห้ามจอดในเขตห้ามหรือ
กีดขวางทางจราจร 
   3.1.9.2  ห้ามรถที่ไม่มีบัตรอนุญาตจอดรถของมหาวิทยาลัยเข้ามาจอด ตรวจตราดูแล 
ความเรียบร้อยรอบ ๆ บริเวณอาคาร 
  3.1.10  บริเวณลำนด้ำนหน้ำลำนจอดรถใต้อำคำรปฏิบัติกำรวิทยำศำสตร์กำรกีฬำ (94) 
   3.1.10.1  ห้ามรถหรือคนขายของหาบเร่เข้ามาขายในบริเวณมหาวิทยาลัย  ห้าม
บุคคลภายนอกผ่านเข้า-ออกยกเว้นข้าราชการ เจ้าหน้าที่ นักศึกษาของมหาวิทยาลัยและต้องแสดงบัตรประจ าตัวด้วย 
   3.1.10.2  จัดการจราจร และการจอดรถให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ห้ามจอดในเขตห้าม
หรือกีดขวางทางจราจร 
   3.1.10.3  ห้ามรถที่ไม่มีบัตรอนุญาตจอดรถของมหาวิทยาลัยเข้ามาจอด ตรวจตราดูแล 
ความเรียบร้อยรอบ ๆ บริเวณอาคาร 

3.1.11  บริเวณลำนด้ำนกลำงลำนจอดรถใต้อำคำรปฏิบัติกำรวิทยำศำสตร์กำรกีฬำ (94) 
   3.1.11.1  ห้ามรถหรือคนขายของหาบเร่เข้ามาขายในบริเวณมหาวิทยาลัย  ห้าม
บุคคลภายนอกผ่านเข้า-ออกยกเว้นข้าราชการ เจ้าหน้าที่ นักศึกษาของมหาวิทยาลัยและต้องแสดงบัตรประจ าตัวด้วย 
   3.1.11.2  จัดการจราจร และการจอดรถให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ห้ามจอดในเขตห้าม
หรือกีดขวางทางจราจร 
   3.1.11.3  ห้ามรถที่ไม่มีบัตรอนุญาตจอดรถของมหาวิทยาลัยเข้ามาจอด ตรวจตราดูแล 
ความเรียบร้อยรอบ ๆ บริเวณอาคาร 

3.1.12  บริเวณลำนด้ำนกลำงลำนจอดรถใต้อำคำรปฏิบัติกำรวิทยำศำสตร์กำรกีฬำ (94) 
   3.1.12.1  ห้ามรถหรือคนขายของหาบเร่เข้ามาขายในบริเวณมหาวิทยาลัย  ห้าม
บุคคลภายนอกผ่านเข้า-ออกยกเว้นข้าราชการ เจ้าหน้าที่ นักศึกษาของมหาวิทยาลัยและต้องแสดงบัตรประจ าตัวด้วย 
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   3.1.12.2  จัดการจราจร และการจอดรถให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ห้ามจอดในเขตห้าม
หรือกีดขวางทางจราจร 
   3.1.12.3  ห้ามรถที่ไม่มีบัตรอนุญาตจอดรถของมหาวิทยาลัยเข้ามาจอด ตรวจตราดูแล 
ความเรียบร้อยรอบ ๆ บริเวณอาคาร  

3.1.13  บริเวณด้ำนหน้ำโรงเรียนเตรียมวิศวกรรมศำสตร์ 
   3.1.13.1  ห้ามคนขายของหาบเร่เข้ามาขายในบริเวณมหาวิทยาลัย 
   3.1.13.2  ห้ามบุคคลภายนอกผ่านเข้า-ออก ยกเว้นข้าราชการ เจ้าหน้าที่  
นักศึกษาของมหาวิทยาลัย 
   3.1.13.3  เดินตรวจตราดูแลความเรียบร้อยบริเวณอาคาร 90 91 96 และ 97 
 3.2  หน้ำที่พนักงำนรักษำควำมปลอดภัยประจ ำส่วนกลำง (ผลัดกลำงคืน) 
 ปฏิบัติงำนเวลำ 19.00 - 07.00 น. 
  3.2.1  ประตูใหญ่ทำงเข้ำ – ออก หน้ำมหำวิทยำลัย ฯ และอำคำร TGGS (11)  
อำคำรกองอำคำรสถำนที่และยำนพำหนะ (12) อำคำรปฏิบัติกำรเทคโนโลยีเครื่องจักรกลไฟฟ้ำ (13)  
     3.2.1.1  ดูแลจัดการจราจรหน้าประตูทางเข้า-ออก ด้านหน้ามหาวิทยาลัยตลอดจนถึง
บริเวณหน้า  อาคารอเนกประสงค์ไม่ให้การจราจรติดขัด 
    3.2.1.2 บันทึกหมายเลขทะเบียนรถที่ เข้ามาส่งของให้ บริษัทก่อสร้างต่าง ๆ ใน
มหาวิทยาลัย และรถที่ขนของออกจากมหาวิทยาลัยโดยต้องมีใบอนุญาตน าของออกจากมหาวิทยาลัยที่มีรายการ   
ตรงตามจ านวนและชนิดของสิ่งที่ขนออก 
    3.2.1.3  บันทึกชื่อ-นามสกุลรหัสประจ าตัว คณะที่ศึกษาอยู่ตามบัตรนักศึกษา หรือบัตร
ประจ าตัวประชาชน และข้อมูลอื่น ๆ ที่จ าเป็นของผู้ผ่านเข้าออกมหาวิทยาลัยในระหว่าง เวลา 24.00 – 05.00 น. 
    3.2.1.4  เดินตรวจตราดูแลความเรียบร้อยรอบ ๆ อาคาร TGGS 
     3.2.1.5  เดินตรวจตราดูแลความเรียบร้อยใต้อาคารอเนกประสงค์และอาคารที่อยู่ใน
บริเวณใกล้เคียง 
    3.2.1.6  หลังเวลา 22.00 น. ให้ท าการเปิดท้ายรถตรวจทุกคันที่จะออกนอกมหาวิทยาลัย 
    3.2.1.7  มำตรกำรป้องกัน COVID – 19 ให้ รปภ. มีหน้าที่คัดกรองบุคคลที่จะเข้าออก
ภายในมหาวิทยาลัย โดยต้องได้รับการตรวจวัดอุณหภูมิโดยอนุญาตให้เฉพาะผู้ที่มีอุณหภูมิน้อยกว่าหรือเท่ากับ 37.5 
องศาฯ เข้าพ้ืนที่อาคารทุกอาคารในมหาวิทยาลัย เมื่อผ่านการคัดกรองจะได้รับสติ๊กเกอร์ประจ าวันที่ปกเสื้อ  
   3.2.1.8 ให้ รปภ. ทุกส่วนงานปฏิบัติหน้าที่ตามจุดที่ได้รับมอบหมายคงเดิม ทั้งนี้ให้รักษา
ระยะห่างการท างานที่เหมาะสม (Social Distancing) เป็นระยะอย่างน้อย 1-2 เมตร โดยเฉพาะส่วนที่อยู่ป้อมกลาง 
ป้อมหน้า และการรวมแถว ฯลฯ ทั้งนี้ในการพักแถวไม่ให้จับกลุ่มในการท ากิจส่วนตัว เช่น การทาอาหาร เป็นต้น 
   3.2.1.9 ให้ รปภ. จัดตั้งส่วนกลางท าหน้าที่คัดกรองประจ าวันก่อนท าการรวมแถวทุกกะ 
เช่น การวัดอุณหภูมิ การรายงานอาการป่วย เช่น มีไข้ ไอ เจ็บคอ หวัด เป็นต้น ทั้งนี้เมื่อพบผู้ป่วยใดที่เข้าข่ายการ
ป่วยให้หัวหน้าชุดหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายสั่งหยุดงานจนกว่าจะหายเป็นปกติ ทั้งนี้เพ่ือป้องกันไม่ให้เจ้าหน้าที่ส่วน
ใหญ่ได้รับผลกระทบ 
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   3.2.1.10 ให้งดการเข้าแทนกะ หรือควงกะในทุกๆ กรณีเพ่ือให้สามารถพักผ่ อนได้อย่าง
เต็มที่และรักษาภูมิคุ้มกันโรคได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
   3.2.1.11  ให้งดการส ารองเวรจาก รปภ. ส่วนงานอ่ืนๆ ที่ไม่มีการส่งประวัติก่อนล่วงหน้า
ภายในระยะเวลา 30 วัน จากระเบียบนี้ ทั้งนี้หากมีการขาดจุดปฎิบัติการบางส่วนให้หัวหน้าชุดพิจารณาการเข้าจุด
บริการในส่วนที่มีความส าคัญก่อนเป็นอันดับแรก และให้มีการจัดลาดตะเวนเพ่ือตรวจสอบในจุดที่ขาดการท างาน
นั้นๆ ตามรอบเวลาที่เหมาะสม 
   3.2.1.12 ให้งดการเคลื่อนย้ายก าลังคนไปหน่วยงาน หรือสถานที่ หรือจังหวัดอ่ืนใด 
รวมทั้งให้ท าการตรวจสอบข้อมูลการเดินทางเข้า ออก กรุงเทพมหานครอย่างเคร่งครัด ทั้งที่หากพบว่ามี รปภ.      
นายใดที่มีการเดินทางจากต่างจังหวัดหรือพ้ืนที่อ่ืนใดที่มีความเสี่ยงให้หัวหน้าชุดท าการรายงานและให้สั่งหยุดงาน 
กักตัว 14 วัน เพ่ือสังเกตอาการ รวมถึงสามารถสั่งให้ปลดออกจากงานเนื่องจากไม่ให้ความร่วมมือในการปฏิบัติงาน 
   3.2.1.13 ในการปฏิบัติงานของ รปภ. ทุกนายให้เน้นด้านสุขอนามัยที่ดีอย่างสม่ าเสมอ 
เช่น การแต่งกายที่สะอาดหมั่นซักล้างแบบชุดฟอร์ม การสวมหน้ากากอนามัย การหมั่นล้างมือ หลีกเลี่ยงการสัมผัส
ใบหน้าระหว่างปฏิบัติงาน การท าความสะอาดบริเวณท างานในแต่ละช่วงงานทั้งก่อนเช้าและออกงาน รวมถึงให้ลด
การสัมผัสสิ่งของที่เป็นสาธารณะทั้งสิ้นเป็นต้น  
   3.2.1.14  รับใบน าของออก และตรวจสอบของที่น าออก ก่อนให้น าออกนอกมหาวิทยาลัย
อย่างเคร่งครัด และงดการเข้าพ้ืนที่โดยไม่ดัรับอนุญาตล่วงหน้าใดๆ ทั้งสิ้น 
   3.1.1.13  มำตรกำรป้องกันและแก้ไขปัญหำ PM 2.5  
มาตรการป้องกันและลดการเกิดมลพิษที่ต้นทาง คือ เข้มงวดตรวจจับรถควันด าเร่งระบายการจราจรไม่ให้ติดขัด 
ส่งเสริมการใช้ระบบขนส่งสาธารณะ ตรวจสภาพ บ ารุงรักษายานพาหนะขนส่งสาธารณะ ท าความสะอาดพ้ืนผิวถนน
ภายในมหาวิทยาลัย การควบคุมการเผาขยะภายในมหาวิทยาลัยอย่างเคร่งครัด 
  3.2.2  บริเวณป้อมกลำง รปภ. อำคำรอเนกประสงค์ (24 และ 25) บริเวณลำนเฉลิมพระเกียรติ 
   3.2.2.1  จ่ายบัตรผ่านรถเข้าส าหรับรถท่ีมีบัตรอนุญาตจอดรถของมหาวิทยาลัยให้ผ่านเข้า
ไปจอดด้านในส่วนรถที่ไม่มีบัตรอนุญาตจอดห้ามเข้ามาจอดในบริเวณมหาวิทยาลัยโดยเฉพาะนักศึกษา กรณีผู้มา
ติดต่อให้แจ้งสถานที่หรือบุคคลที่มาติดต่อโดยจะจ่ายบัตรชั่วคราวให้เข้าไปจอด 
   3.2.2.2  บันทึกเลขกิโลมิเตอร์ของรถส่วนกลางที่กลับเข้ามหาวิทยาลัยพร้อมลงเวลาเข้า
ของรถราชการทุกคัน 
   3.2.2.3  บัตรรถออก บันทึกหมายเลขทะเบียนรถท่ีน าของออกจากมหาวิทยาลัยในยาม
วิกาลซึ่งต้องมีใบอนุญาตน าของออกจากมหาวิทยาลัยที่มีรายการตรงตามจ านวนหรือชนิดของสิ่งที่น าออกจาก
มหาวิทยาลัย 
  3.2.3  บริเวณอำคำรครุศำสตร์ (52) และคณะสถำปัตย์ (42) 
   3.2.3.1  จัดการจราจรให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ห้ามจอดรถในเขตห้ามหรือกีดขวางทาง
จราจร และอ านวยความสะดวกในการจอดหรือถอยรถยนต์ 
   3.2.3.2  ห้ามนักศึกษาจอดรถในที่จอดรถอาจารย์-เจ้าหน้าที ่ 
   3.2.3.3  เดินตรวจตราดูแลความเรียบร้อยบริเวณริมคลองบางเขนใหม่ และข้างอาคาร
คณะครุศาสตร์ 
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  3.2.4  บริเวณหน้ำอำคำรวิทยำลัยเทคโนโลยีอุตสำหกรรม (64) 
    3.2.4.1  จดัการจราจรการจอดรถให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ห้ามจอดในเขตห้ามจอดหรือ
กีดขวางการจราจร 
    3.2.4.2  อ านวยความสะดวกในการจอด การถอยรถออก 
    3.2.4.3  ห้ามรถที่ไม่มีบัตรอนุญาตจอดของมหาวิทยาลัยเข้ามารถจอดในบริเวณนี้ 
    3.2.4.4  เดินตรวจตราดูแลความเรียบร้อยบริเวณลานจอดรถ 
  3.2.5  บริเวณลำนจอดรถใต้อำคำร 40 ปี (77) และบริเวณอำคำรส ำนักพัฒนำเทคนิคศึกษำ (76) 
   3.2.5.1  จัดการจราจรให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ห้ามจอดรถในเขตห้ามหรือกีดขวางทาง
จราจร และอ านวยความสะดวกในการจอดหรือถอยรถยนต์ 
   3.2.5.2  ห้ามนักศึกษาจอดรถในที่จอดรถอาจารย์-เจ้าหน้าที ่ 
   3.2.5.3  เดินตรวจตราดูแลความเรียบร้อยบริเวณริมคลองบางเขน และรอบ ๆ อาคาร
ส านักพัฒนาเทคนิคศึกษา 
   3.2.5.4  เดินตรวจตราดูแลความเรียบร้อยบริเวณลานจอดรถ 
   3.2.5.5  ตรวจบัตรนักศึกษาพร้อมลงสมุดบันทึกทุกครั้ง ที่มีการเข้า - ออก ภายใน  
อาคารตอนกลางคืน 
   3.2.5.6  ตรวจสอบการน าของออกนอกอาคารกิจกรรมเวลากลางคืน หลัง เวลา 21.00 น.       
ปิดไฟ ปิดน้ า ห้องน้ าแต่ละชั้น และปิดประตูโรงอาหาร 
   3.2.5.7  เปิดโรงอาหาร เวลา 03.30 น. 
   3.2.5.8  ห้ามนักศึกษาน ารถเข้ามาจอดใต้อาคาร 40 ปี 

3.2.6  บริเวณลำนจอดรถอำคำรยิมเนเซี่ยม (72) 
    3.2.6.1  จัดการจราจรการจอดรถให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ห้ามจอดในเขตห้ามจอด 
หรือกีดขวาง การจราจร 
    3.2.6.2  อ านวยความสะดวกในการจอด และ การถอยรถออก 
    3.2.6.3  ห้ามรถที่ไม่มีบัตรอนุญาตจอดของมหาวิทยาลัยเข้ามารถจอดในบริเวณนี้ 
 เดินตรวจตราความเรียบร้อยบริเวณลานจอดรถ 
  3.2.7  บริเวณอำคำรวิศวกรรมศำสตร์ (83 และ 84) และบริเวณอำคำรสหกิจศึกษำฯ (73) 
   3.2.7.1  จัดการจราจรให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ห้ามจอดรถในเขตห้ามจอดหรือกีด
ขวางทางจราจร และอ านวยความสะดวกในการจอดหรือถอยรถยนต์ 
    3.2.7.2  ห้ามคนขายของหาบเร่เข้ามาขายในบริเวณมหาวิทยาลัย 
    3.2.7.3  ห้ามบุคคลภายนอกผ่านเข้า - ออก มหาวิทยาลัยตั้งแต่เวลา 23.00 น. – 05.00 น.  
   3.2.7.4  ตรวจตราดูแลความเรียบร้อยรอบ ๆ บริเวณ และหากมีการขนของออกนอก
มหาวิทยาลัยจะต้องมีใบน าของออก ซึ่งมีรายการ ชนิด จ านวน ตรงกับสิ่งของที่น าออก 
   3.2.7.5  ห้ามนักศึกษาจอดรถบริ เวณหน้าอาคาร 83  และ 84 ในที่จอดรถ
อาจารย์  – เจ้าหน้าที่ 
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    3.2.7.6  รถที่ไม่มีบัตรอนุญาตจอด ห้ามเข้ามาจอดรถ 
    3.2.7.7  เดินตรวจตราดูแลความเรียบร้อยบริเวณอาคาร 83, 84, 73 
    3.2.7.8  เปิด – ปิด ประตูเข้าออก ข้างอาคารสหกิจศึกษา ตามเวลาที่ก าหนด 
  3.2.8  บริเวณด้ำนหน้ำอำคำรวิศวกรรมศำสตร์ (81 85 86 88 89) 
   3.2.8.1  จัดการจราจร และการจอดรถให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ห้ามจอดในเขตห้าม 
หรอืขวางทางจราจร 
   3.2.8.2  ห้ามรถที่ไม่มีบัตรอนุญาตจอดของมหาวิทยาลัยเข้ามาจอด 
   3.2.8.3  ตรวจตราดูแลความเรียบร้อยรอบ ๆ บริเวณอาคาร 
   3.2.8.4  ตรวจสอบการ ขึ้น – ลง อาคาร ของนักศึกษา เวลากลางคืน หลัง เวลา 21.00 น.        
  3.2.9  บริเวณอำคำรปฏิบัติกำรวิทยำศำสตร์กำรกีฬำ (94) 
   3.2.9.1  จัดการจราจร และการจอดรถให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ห้ามจอดในเขตห้าม 
หรือกีดขวางทางจราจร 
   3.2.9.2  ห้ามรถที่ไม่มีบัตรอนุญาตจอดของมหาวิทยาลัยเข้ามาจอด 
   3.2.9.3  ตรวจตราดูแลความเรียบร้อยรอบ ๆ บริเวณสนามกีฬา 
   3.2.9.4  ตรวจตราลงบันทึก รถจอดค้างคืนแล้วรายงานให้ทราบที่กองอาคารสถานที่ 
และยานพาหนะ 
  3.2.10  บริเวณหน้ำอำคำรที่พักอำศัยเพื่อกำรเรียนรู้และสันทนำกำร (92 และ 93) 
   3.2.10.1  จัดการจราจร และการจอดรถให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ห้ามจอดในเขตห้าม
หรือกีดขวางทางจราจร 
   3.2.10.2  ห้ามรถที่ไม่มีบัตรอนุญาตจอดของมหาวิทยาลัยเข้ามาจอด 
   3.2.10.3  ตรวจตราดูแลความเรียบร้อยรอบ ๆ บริเวณอาคาร 
  3.2.11  บริเวณอำคำรโรงเรียนเตรียมวิศวกรรมศำสตร์ (90 91) 
   3.2.11.1  จัดการจราจร และการจอดรถให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ห้ามจอดในเขตห้าม
หรือกีดขวางทางจราจร 
    3.2.11.2  ห้ามรถที่ไม่มีบัตรอนุญาตจอดของมหาวิทยาลัยเข้ามาจอด 
   3.2.11.3  ตรวจตราดูแลความเรียบร้อยรอบ ๆ อาคาร 
 3.3  ปฏิบัติงำนประจ ำจุดอำคำรนวมินทรรำชินี (26) 
         3.3.1  ปฏิบัติงำนเวลำ 07.00 - 19.00 น.( ผลัดกลำงวัน) 
           3.3.1.1  บริเวณด้ำนหน้ำอำคำรนวมินทรรำชินี 

• ดูแลตรวจตรารอบอาคาร และด้านติดรั้วถึงร้านริมน้ า 
     และความเรียบร้อย บุคคล เข้า-ออก หน้าและหลังอาคาร 

• จัดการจราจรให้รถจักรยานยนต์จอดให้เป็นระเบียบเรียบร้อย 
ด้านหลังอาคารริมคลองบางเขน 
 



     
  

-18- 

            3.3.1.2  บริเวณหน้ำลิฟต์อำคำรนวมินทรรำชินี 

• ตรวจดูแลความเรียบร้อย นักศึกษา ผู้มาติดต่อราชการ ตรวจสัมภาระ  
     การแต่งกายนักศึกษาท่ีผิดระเบียบ ห้ามคนขายของขึ้นขายสินค้า 
     บนอาคาร 

• วันอาทิตย์อาคารไม่เปิด ให้ดูแลความเรียบร้อย ด้านหน้า - หลังอาคาร  
     และรอบ ๆ อาคาร 

• วันราชการให้ดูแลความเรียบร้อยหน้าลิฟท์กลาง เวลา 08.00-18.00 น. 
   3.3.1.3  บริเวณหลังอำคำรนวมินทรรำชินี  

• บริเวณรอบอาคารนวมินทรราชินีและตึกอเนกประสงค์และ            
ความเรียบร้อย บุคคล เข้า-ออก หน้าและหลังอาคาร 

• จัดการจราจรให้รถจักรยานยนต์จอดให้เป็นระเบียบเรียบร้อยด้านหลัง 
     อาคารริมคลองบางเขน 

• ดูแลตรวจรอบอาคาร และด้านติดรั้วถึงร้านริมน้ า 
         3.3.2  ปฏิบัติงำนเวลำ 19.00 - 07.00 น. (ผลัดกลำงคืน) 
                   3.3.2.1  บริเวณด้ำนหน้ำอำคำรนวมินทรรำชินี 

• ห้ามบุคคลภายนอกผ่านเข้า-ออก หลังจากท่ีปิดประอาคารแล้ว 

• ดูแลความเรียบร้อยอาคารนวมินทรราชินี 

• ตรวจเช็คว่าชั้นใดเปิดไฟ  เปิดแอร์ทิ้งไว้พร้อมรายงาน 
     กองอาคารสถานที่และยานพาหนะ 
   3.3.2.2  บริเวณหน้ำลิฟต์อำคำรนวมินทรรำชินี 

• ตรวจดูแลความเรียบร้อยอาคารด้านซ้ายอาคารนวมินทรราชินี  

• ห้ามบุคคลขึ้นบนอาคารหลังอาคารปิด 

• ตรวจตราว่าชั้นใดเปิดไฟ เปิดแอร์ทิ้งไว้พร้อมรายงาน 
กองอาคารสถานที่และยานพาหนะ 

   3.3.2.3  บริเวณด้ำนหลังอำคำรนวมินทรรำชินี 

• ตรวจดูแลความเรียบร้อยอาคารด้านหลังอาคารนวมินทรราชินี  

• ห้ามบุคคลขึ้นบนอาคารหลังอาคารปิด 

• ตรวจเช็คว่าชั้นไหนเปิดไฟ เปิดแอร์ทิ้งไว้พร้อมรายงาน 
กองอาคารสถานที่และยานพาหนะ 
 
 
 
 



     
  

-19- 

 
 3.4  ปฏิบัติงำนประจ ำจุดอำคำรบัณฑิตวิทยำลัยวิศวกรรมศำสตร์นำนำชำติสิรินธร  
ไทย-เยอรมัน (TGGS)  (11) 
   3.4.1  ปฏิบัติงำนเวลำ 07.00 - 19.00 น. (ผลัดกลำงวัน) 
   3.4.1.2  บริเวณด้ำนหน้ำและบริเวณลิฟต์อำคำร TGGS 

• ดูแลความเรียบร้อยบุคคลเข้า-ออก อาคาร TGGS 

• จัดการจราจรให้รถจอดเป็นระเบียบ 
  3.4.2  ปฏิบัติงำนเวลำ 19.00 - 07.00 น. (ผลัดกลำงคืน) 
   3.4.2.1  บริเวณด้ำนหน้ำและบริเวณลิฟต์อำคำร TGGS 

• ดูแลความเรียบร้อยรอบอาคาร TGGS 

• ตรวจตราว่าชั้นใดเปิดไฟ เปิดแอร์ทิ้งไว้พร้อมรายงาน 

• ห้ามบุคคลขึ้นบนอาคารหลังอาคารปิด เวลา 20.00น ถึง 06.00 น.  
 3.5  ปฏิบัตงิำนประจ ำจุดอำคำรคณะวิศวกรรมศำสตร์ประยุกต์ (78) 
  3.5.1  ปฏิบัติงำนเวลำ 07.00 - 19.00 น. (บริเวณ โซน B) (ผลัดกลำงวัน) 
           3.5.1.1  บริเวณประตูใหญ่ทำงเข้ำออกอำคำรด้ำนโซน B 

• ประจ าจุดคอยอ านวยความสะดวกบริเวณลานจอดรถภายในอาคาร 

• ประจ าจุดตรวจเช็คการแต่งกายของนักศึกษาก่อนชึ้น-ลงภายในอาคาร 

• ตรวจเช็คการน าของเข้า-ออกภายในอาคาร และแลกบัตรผู้มาติดต่อ 
รับเวรต่อจากผลัดกลางคืน 

   3.5.2  ปฏิบัติงำนเวลำ 19.00 - 07.00 น. (บริเวณ โซน B) (ผลัดกลำงคืน) 
         3.5.2.1  บริเวณประตูใหญ่ทำงเข้ำออกอำคำรด้ำนโซน B 

• ตรวจเฃ็คการน าของเข้า-ออกภายในอาคาร และผู้มาติดต่อ 
       ประจ าจุดตรวจสอบการขึ้น-ลงอาคาร โดยให้ อาจารย์ เจ้าหน้าที่  
     นักศึกษา เซ็นชื่อก่อนขึน้และลงอาคารปิดประตูทางเข้าออกคณะ  
     และลิฟท์โดยสาร 

• ขึ้นตรวจสอบความเรียบร้อยบนอาคาร เริ่มใช้ระบบ ACCESS 
CONTROL ตรวจตราความเรียบร้อยรอบๆ อาคาร รับเวรต่อจากผลัดเช้า 

 3.6  ปฏิบัติงำนประจ ำจุดอำคำรคณะวิศวกรรมศำสตร์ (81-85) 
  3.6.1  ปฏิบัติงำนเวลำ 07.00 - 19.00 น. (ผลัดกลำงวัน) 
   3.6.1.1  บริเวณด้ำนหน้ำอำคำรวิศวกรรม 81-85 

• ตรวจตราความเรียบร้อยอาคารบริเวณรอบๆ อาคาร ภายในอาคาร  
และประตูหนีไฟ 
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• ตรวจตราว่าชั้นใดเปิดไฟ เปิดแอร์ทิ้งไว้ ให้ท าการปิด พร้อมรายงาน 
     ตรวจสอบว่ามีบุคคล เจ้าหน้าที่ อาจารย์ นักศึกษา ที่ไม่ได้รับอนุญาตอยู่
     บนอาคารหลังเวลาปิดหรือไม่และให้ด าเนินการแจ้งและรายงานต่อ 
     ผู้รับผิดชอบ 

• ห้ามบุคคลที่ไม่ได้รับอนุญาตเข้า-ออก หลังเวลาปิดอาคาร 

• เดินตรวจตราบริเวณโดยรอบ ๆ อาคารทุก ๆ 15- 30 นาที 

• บันทึกเหตุการณ์ต่าง ๆ ทุกเหตุการณ์ที่เกิดขึ้นในช่วงระยะเวลาที่ท างาน 

• ตรวจสอบการน าของเข้า-ออกภายในอาคาร และผู้มาติดต่อ  
   3.6.2  ปฏิบัติงำนเวลำ 19.00 - 07.00 น. (ผลัดกลำงคืน) 
   3.6.2.1  บริเวณด้ำนหน้ำอำคำรวิศวกรรม 81-85 

• ตรวจตราความเรียบร้อยอาคารบริเวณรอบ ๆ อาคาร ภายในอาคาร  
     และประตูหนีไฟ 

• ตรวจตราว่าชั้นใดเปิดไฟ เปิดแอร์ทิ้งไว้ ให้ท าการปิด พร้อมรายงาน 

• ตรวจสอบว่ามีบุคคล เจ้าหน้าที่ อาจารย์ นักศึกษา ที่ไม่ได้รับอนุญาต 
อยู่บนอาคารหลังเวลาปิดหรือไม่ ให้ด าเนินการแจ้งและรายงาน 

• ห้ามบุคคลที่ไม่ได้รับอนุญาตเข้า-ออก หลังเวลาปิดอาคาร 

• เดินตรวจตราบริเวณโดยรอบ ๆ อาคารทุก ๆ 15- 30 นาที 

• บันทึกเหตุการณ์ต่าง ๆ ทุกเหตุการณ์ที่เกิดขึ้นในช่วงระยะเวลาที่ท างาน 

• ตรวจเช็คการน าของเข้า-ออกภายในอาคาร และผู้มาติดต่อ 
 3.7  ปฏิบัติงำนประจ ำจุดด้ำนหน้ำอำคำรคณะพัฒนำธุรกิจและอุตสำหกรรม 96 และ  

                            อำคำร 98 โรงอำหำรและสันทนำกำร 
  3.7.1  ปฏิบัติงำนเวลำ 07.00 - 19.00 น. (ผลัดกลำงวัน) 

   3.7.1.1  บริเวณด้ำนหน้ำอำคำรคณะพัฒนำธุรกิจและอุตสำหกรรม 96 และ  
                                                อำคำร 98 โรงอำหำรและสันทนำกำร 
                                                  ตรวจตรารถผ่านเข้าออกอาคาร และจัดการจราจรบริเวณโดยรอบอาคาร 96             
                                                  และอาคาร 98    ให้เรียบร้อยตามความเหมาะสม 

• ดูแลและจัดระเบียบการจอดรถยนต์  รถจักรยานยนต์  และยานพาหนะ
อ่ืน ๆ บริเวณรอบ อาคาร 96 และอาคาร 98 ให้เรียบร้อย และมิให้จอดกีด
ขวางการจราจร 

• ควบคุมดูแลและอ านวยความสะดวกการเข้า-ออกอาคารของบุคคลและ
ทรัพย์สิน ติดตาม และตรวจตราบุคคลที่มีพฤติกรรมอันมีพิรุธ  เพ่ือป้องกัน
เหตุร้ายอันอาจเกิดขึ้นได้ 
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• ตรวจตราความเรียบร้อยภายในอาคารและพ้ืนที่โดยรอบอาคาร 96 และ
อาคาร 98 ให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย 

• ดูแลและป้องกันการสูญหายหรือเสียหายของทรัพย์สินของผู้ว่าจ้าง 
พนักงาน และลูกจ้างของ  ผู้ว่าจ้าง 

• ให้บริการแลกบัตรเข้า-ออกของผู้มาติดต่อร่วมกับเจ้าหน้าที่อาคาร  

• ดูแลรักษาความปลอดภัยทั ่ว ๆ ไป โดยเฉพาะด้านอัคคีภ ัย การ
โจรกรรม และอ่ืน ๆ รวมถึงการช่วยขจัดการสูญเสียโดยเปล่าประโยชน์ การ
ปิดน้ าและไฟฟ้าที่เปิดทิ้งไว้ 

• จดัท าและส่งมอบบันทึกเหตุการณ์ประจ าวันและบันทึกอ่ืนให้แก่ผู้ว่าจ้าง
หรือผู้ที่ผู้ว่าจ้าง มอบหมายทราบก่อนเวลา 9.00 น. ในวันถัดไป และในกรณี
ที่มีเหตุการณ์ไม่ปกติ ให้รายงานโดยทันที หากเป็นนอกเวลาท าการหรือ
วันหยุดท าการของผู้ว่าจ้าง ให้แจ้งผู้ว่าจ้างหรือผู้ที่ผู้ว่าจ้างมอบหมาย        
ทางโทรศัพท์ และจัดส่งรายงานในวันท าการถัดไป 

  3.7.2 ปฏิบัติงำนเวลำ 19.00 - 07.00 น. (ผลัดกลำงคืน) 
   3.7.2.1  ปฏิบัติงำนประจ ำจุดด้ำนหน้ำอำคำรคณะพัฒนำธุรกิจและอุตสำหกรรม 96       

                                            และ อำคำร 98 โรงอำหำรและสันทนำกำร 
                                              ดูแลรักษาตรวจตราความสงบเรียบร้อยภายในอาคาร 96 และอาคาร 98   

• จัดการจราจรภายในและภายนอกอาคารให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ห้าม
จอดรถในเขตห้ามหรือกีดขวางทางจราจร และอ านวยความสะดวกในการ
จอดหรือถอยรถยนต์ 

• ในระหว่างเวลา 24.00 – 05.00 น. ให้บันทึกข้อมูลของผู้ผ่านเข้าออก
อาคาร โดยบันทึกชื่อ-นามสกุลรหัสประจ าตัว คณะที่ศึกษาอยู่ตามบัตร
นักศึกษา หรือบัตรประจ าตัวประชาชน 

• ดูแลไม่ให้สุนัขจรจัด เข้ามาบริเวณภายในอาคาร 

• ตรวจค้นกระเป๋าผู้มาติดต่อที่มีพฤติกรรมน่าสงสัย ก่อนเข้าอาคารและ
ออกจากอาคาร 

• จดัท าและส่งมอบบันทึกเหตุการณ์ประจ าวันและบันทึกอ่ืนให้แก่ผู้ว่าจ้าง
หรือผู้ที่ผู้ว่าจ้าง มอบหมายทราบก่อนเวลา 9.00 น. ในวันถัดไป และในกรณี
ที่มีเหตุการณ์ไม่ปกติ ให้รายงานโดยทันที หากเป็นนอกเวลาท าการหรือ
วันหยุดท าการของผู้ว่าจ้าง ให้แจ้งผู้ว่าจ้างหรือผู้ที่ผู้ว่าจ้าง มอบหมายทาง
โทรศพัท์ และจัดส่งรายงานในวันท าการถัดไป 
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3.8  ปฏิบัติงำนประจ ำจุดด้ำนหน้ำอำคำรอุทยำนเทคโนโลยี  อำคำร 99 

   3.8.1  ปฏิบัติงำนเวลำ 07.00 - 19.00 น. (ผลัดกลำงวัน) 
   3.8.1.1  บริเวณด้ำนหน้ำอำคำรอุทยำนเทคโนโลยี  อำคำร 99      

                                               ตรวจตรารถผ่านเข้าออกอาคาร และจัดการจราจรบริเวณโดยรอบอาคาร 99 ให้
เรียบร้อยตามความเหมาะสม 

• ดูแลและจัดระเบียบการจอดรถยนต์  รถจักรยานยนต์  และยานพาหนะ
อ่ืน ๆ บริเวณรอบ อาคาร 99 ให้เรียบร้อย และมิให้จอดกีดขวางการจราจร 

• ควบคุมดูแลและอ านวยความสะดวกการเข้า-ออกอาคารของบุคคลและ
ทรัพย์สิน ติดตาม และตรวจตราบุคคลที่มีพฤติกรรมอันมีพิรุธ  เพ่ือป้องกัน
เหตุร้ายอันอาจเกิดขึ้นได้ 

• ตรวจตราความเรียบร้อยภายในอาคารและพ้ืนที่โดยรอบอาคาร 99 และ 
ให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย 

• ดูแลและป้องกันการสูญหายหรือเสียหายของทรัพย์สินของผู้ว่าจ้าง 
พนักงาน และลูกจ้างของ  ผู้ว่าจ้าง 

• ให้บริการแลกบัตรเข้า-ออกของผู้มาติดต่อร่วมกับเจ้าหน้าที่อาคาร  

• ดูแลรักษาความปลอดภัยทั ่ว ๆ ไป โดยเฉพาะด้านอัคคีภ ัย การ
โจรกรรม และอ่ืน ๆ รวมถึงการช่วยขจัดการสูญเสียโดยเปล่าประโยชน์ การ
ปิดน้ าและไฟฟ้าที่เปิดทิ้งไว้ 

• จดัท าและส่งมอบบันทึกเหตุการณ์ประจ าวันและบันทึกอ่ืนให้แก่ผู้ว่าจ้าง
หรือผู้ที่ผู้ว่าจ้าง มอบหมายทราบก่อนเวลา 9.00 น. ในวันถัดไป และในกรณี
ที่มีเหตุการณ์ไม่ปกติ ให้รายงานโดยทันที หากเป็นนอกเวลาท าการหรือ
วันหยุดท าการของผู้ว่าจ้าง ให้แจ้งผู้ว่าจ้างหรือผู้ที่ผู้ว่าจ้างมอบหมาย        
ทางโทรศัพท์ และจัดส่งรายงานในวันท าการถัดไป 

             3.8.2 ปฏิบัติงำนเวลำ 19.00 - 07.00 น. (ผลัดกลำงคืน) 
                 3.8.2.1  ปฏิบัติงำนประจ ำจุดด้ำนหน้ำอำคำรอุทยำนเทคโนโลย ี อำคำร 99      

                                              ดูแลรักษาตรวจตราความสงบเรียบร้อยภายในอาคาร 99  

• จัดการจราจรภายในและภายนอกอาคารให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ห้าม
จอดรถในเขตห้ามหรือกีดขวางทางจราจร และอ านวยความสะดวกในการ
จอดหรือถอยรถยนต์ 

• ดูแลไม่ให้สุนัขจรจัด เข้ามาบริเวณภายในอาคาร 

• ตรวจค้นกระเป๋าผู้มาติดต่อที่มีพฤติกรรมน่าสงสัย ก่อนเข้าอาคารและ
ออกจากอาคาร 
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• จดัท าและส่งมอบบันทึกเหตุการณ์ประจ าวันและบันทึกอ่ืนให้แก่ผู้ว่าจ้าง
หรือผู้ที่ผู้ว่าจ้าง มอบหมายทราบก่อนเวลา 9.00 น. ในวันถัดไป และในกรณี
ที่มีเหตุการณ์ไม่ปกติ ให้รายงานโดยทันที หากเป็นนอกเวลาท าการหรือ
วันหยุดท าการของผู้ว่าจ้าง ให้แจ้งผู้ว่าจ้างหรือผู้ที่ผู้ว่าจ้าง มอบหมายทาง
โทรศพัท์ และจัดส่งรายงานในวันท าการถัดไป   

 

4.  กำรจัดพนักงำนของผู้รับจ้ำงและเวลำกำรปฏิบัติงำน 
 4.1  ต ำแหน่งและจ ำนวนพนักงำนของผู้รับจ้ำง 

4.1.1 หัวหน้ำชุดรักษำควำมปลอดภัย  จ ำนวน 1 คน  และรองหัวหน้ำชุดรักษำควำมปลอดภัย 
 จ ำนวน 1 คน โดยมีหน้ำที่ดังต่อไปนี้ 

4.1.1.1 ควบคุมดูแลและตรวจงานประจ าอาคารที่รับผิดชอบทุกวัน 
4.1.1.2 ควบคุมและมอบหมายงานให้กับพนักงานรักษาความปลอดภัย 
4.1.1.3 อบรมสอนงานให้กับพนักงานรักษาความปลอดภัยและติดตามผลการท างานให้ 
 เป็นไปตามมาตรฐานที่ก าหนด 
4.1.1.4 ดูแลควบคุม ตรวจสอบ พร้อมทั้งสั่งจ่ายวัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆของงานรักษาความ 
 ปลอดภัย เช่น วิทยุมือถือ รถจักรยาน หรือรถจักรยานยนต์ 
4.1.1.5 สรุปผลการปฏิบัติงานแต่ละวันส่งผู้ประสานงานทุกวัน ตามแบบฟอร์มของบริษัท 
 และต้องได้รับความเห็นชอบจากตัวแทนของผู้ว่าจ้าง 
4.1.1.6   รวบรวมเอกสารในการตรวจสอบควบคุมส่งให้ผู้ประสานงานโครงการท า 
 รายงานประจ าสัปดาห์  และประจ าเดือน 

4.1.2   พนักงำนรักษำควำมปลอดภัย  จ ำนวน  50  คน มีหน้ำที่ดังต่อไปนี้ 
                          
 
 
 
          4.2  เวลำปฏิบัติงำน 
 

4.1.2.1 ปฏิบัติงานตามข้อก าหนดเงื่อนไขการจ้างเหมาบริการของมหาวิทยาลัย TOR และ 
 ให้เป็นไปตามมาตรฐานที่ก าหนด ของแต่ละจุดประจ าอาคาร 
4.1.2.2   ปฏิบัติงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษร เฉพาะกรณีไป 

4.2.1   หัวหน้ำชุดรักษำควำมปลอดภัย จ ำนวน 1 คน ปฏิบัติงำนวันจันทร์ – อำทิตย ์ 
 ตั้งแต่เวลา 07.00 –19.00 น. ไม่เว้นวันหยุดราชการ โดยสแกนลายนิ้วมือ 
 *  ช่วงเช้าก่อนเข้าปฏิบัติหน้าที่ 
 *  ช่วงเวลาปฏิบัติหน้าที่วันละ 4 ครั้ง 
 เพ่ือยืนยันในการอยู่ปฏิบัติหน้าที่ สถานที่และเวลาสแกนนิ้วมือตาม “ผู้ว่าจ้าง” ก าหนด 
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           5.   ระยะเวลำกำรจ้ำง 

ระยะเวลาการจ้างงานตามสัญญาจ้าง  ผู้ว่าจ้างก าหนดระยะเวลาการจ้างเป็นเวลา  12  เดือน    
ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลำคม 2566 - 30  กันยำยน 2567 
 

           6.   คุณสมบัติของพนักงำนรักษำควำมปลอดภัย   
6.1  “ผู้รับจ้าง” จะต้องจัดหาพนักงานรักษาความปลอดภัยที่ซื่อสัตย์สุจริตมีความประพฤติดีมี
มารยาท มีสุขภาพดี แข็งแรง ขยันหมั่นเพียร ไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรง มีการศึกษาไม่ต่ ากว่า
การศึกษาภาคบังคับตามกฏหมายว่าด้วยการศึกษาภาคบังคับ ไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรง มีอายุ      
ไม่ต่ ากว่า 18 (สิบแปด) ปีบริบูรณ์และไม่เกิน 65 (หกสิบห้าปี) ปีบริบูรณ์ หรือหากพนักงานรักษา
ความปลอดภัยมีอายุเกินกว่าที่ก าหนดให้แล้วแต่ดุลยพินิจของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
เห็นสมควรให้ปฏิบัติงาน และมีความประพฤติเหมาะสมที่จะปฏิบัติหน้าที่พนักงานรักษาความ
ปลอดภัยตามข้อตกลงจนแล้วเสร็จ 
6.2   ผู้รับจ้างจะต้องคัดเลือกพนักงานรักษาความปลอดภัยที่มีประวัติเป็นบุคคลดี มี 
ความรับผิดชอบต่อหน้าที่และเป็นบุคคลที่เชื่อถือได้ โดยให้ด าเนินการส่งหลักฐานให้ผู้ว่าจ้าง ดังนี้ 
      6.2.1    รูปถ่ายเครื่องแบบพนักงานรักษาความปลอดภัย 2 รูป 

         6.2.2    ส าเนาหลักฐานการศึกษา 

4.2.2   รองหัวหน้ำชุดรักษำควำมปลอดภัย จ ำนวน 1 คน  ปฏิบัติงำน วันจันทร์-วันอำทิตย ์
 ตั้งแต่เวลา 19.00 - 07.00 น. ไม่เว้นวันหยุดราชการ โดยสแกนลายนิ้วมือ  
 *  ช่วงเช้าก่อนเข้าปฏิบัติหน้าที่ 
 *  ช่วงเวลาปฏิบัติหน้าที่วันละ 4 ครั้ง 
 เพ่ือยืนยันในการอยู่ปฏิบัติหน้าที่ สถานที่และเวลาสแกนนิ้วมือตาม “ผู้ว่าจ้าง” ก าหนด 
4.2.3 พนักงำนรักษำควำมปลอดภัย  จ ำนวน  26  คน ปฏิบัติงำนวันจันทร์ – อำทิตย ์
 ตั้งแต่เวลา 07.00 น. – 19.00 น. ไม่เว้นวันหยุดราชการ โดยสแกนลายนิ้วมือ 
 *  ช่วงเช้าก่อนเข้าปฏิบัติหน้าที่ 
 *  ช่วงเวลาปฏิบัติหน้าที่วันละ 4 ครั้ง 
 เพ่ือยืนยันในการอยู่ปฏิบัติหน้าที่ สถานที่และเวลาสแกนนิ้วมือตาม “ผู้ว่าจ้าง” ก าหนด 
4.2.4   พนักงำนรักษำควำมปลอดภัย  จ ำนวน  24  คน ปฏิบัติงำน วันจันทร์ – อำทิตย ์
 ตั้งแต่เวลา 19.00 - 07.00 น. ไม่เว้นวันหยุดราชการ โดยสแกนลายนิ้วมือ 
 *  ช่วงเช้าก่อนเข้าปฏิบัติหน้าที่ 
 *  ช่วงเวลาปฏิบัติหน้าทีว่ันละ 4 ครั้ง 
 เพื่อยืนยันในกำรอยู่ปฏิบัติหน้ำที่ สถำนที่และเวลำสแกนนิ้วมือตำม “ผู้ว่ำจ้ำง” ก ำหนด 
หมำยเหตุ  พนักงำนรักษำควำมปลอดภัย ผลัดกลำงวัน และ ผลัดกลำงคืนสำมำรถ 
ปรับเปลี่ยนได้ตำมควำมเหมำะสม โดยจะต้องปฏิบัติงำนต่อเนื่องได้ไม่เกิน 24 ชั่วโมง  
(2 ผลัด) เฉพำะกรณี 
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      6.2.3    ส าเนาทะเบียนบ้าน และบัตรประจ าตัวประชาชน 
      6.2.4    พิมพ์ลายนิ้วมือที่สถานีต ารวจ 

                     6.3  พนักงานรักษาความปลอดภัยที่จะจัดมาให้บริการมหาวิทยาลัยจะต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 
6.3.1   ไม่เคยถูกลงโทษให้ออกจากงานฐานละทิ้งหน้าที่ หรือทุจริตต่อหน้าที่ 
6.3.2   ไม่เคยต้องโทษในคดีอาญา เว้นแต่ความผิดโดยประมาท หรือลหุโทษ 
6.3.3   พนักงานรักษาความปลอดภัยที่จะใช้อาวุธ จะต้องมีใบอนุญาตและปฏิบัติตาม 
6.3.4   กฏหมายว่าด้วยการใช้อาวุธนั้น ๆ และต้องได้รับความเห็นชอบจากมหาวิทยาลัย 
 ก่อนจึงจะน าอาวุธเข้ามาปฏิบัติงานได้ 
6.3.5   ระเบียบทั่วไปของพนักงานรักษาความปลอดภัย 
6.3.6   แต่งกายตามระเบียบของผู้รับจ้างโดยเคร่งครัดและสะอาดเรียบร้อย 
6.3.7   ห้ามดื่มสุรา ห้ามสูบบุหรี่  หรือห้ามนอนหลับ ขณะปฏิบัติหน้าที่ 
6.3.8 
6.3.9   

ห้ามอ่านหนังสือ หรือฟังวิทยุในขณะปฏิบัติหน้าที่ 
ห้ามเล่นหรือน าบุคคลอื่นเล่นการพนันในพื้นที่รักษาความปลอดภัย 

6.3.10 ห้ามหยอกล้อกับผู้อ่ืนในขณะปฏิบัติหน้าที่ 
6.3.11   ต้องเป็นผู้ที่มีกิริยาวาจาสุภาพเรียบร้อย 
6.3.12   ต้องปฏิบัติหน้าที่ด้วยความเข้มแข็ง อดทน และเชื่อฟังผู้บังคับบัญชา 
6.3.13   ห้ามออกเวร หรือละท้ิงหน้าที่ไปก่อนจนกว่าจะมีเจ้าหน้าที่คนใหม่มารับเวรแทน 
6.3.14   “ผู้รับจ้าง”จะต้องจัดวิทยุสื่อสารจ านวน 27 เครื่อง 
6.3.15   “ผู้รับจ้าง” ต้องจัดจักรยานอย่างน้อย 2 คัน 
6.3.16 “ผู้รับจ้าง” ต้องจัดรถจักรยานยนต์ ไม่น้อยกว่า 1 คัน 

           6.4  พนักงานรักษาความปลอดภัย  ต้องเป็นเพศหญิงไม่เกินจ านวน 3 คน และปฏิบัติงานเฉพาะ
ในผลัดกลางวันเท่านั้น 

7.  หน้ำที่ของ “ผู้รับจ้ำง” 

7.1  จัดให้มีเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยตรวจตราดูแลทรัพย์สินของ “ผู้ว่าจ้าง” ที่เก่ียวข้องใน            
การ น าเข้า - ออก เฉพาะบริเวณท่ีเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยรับผิดชอบในเวลาที่ปฏิบัติ
หน้าที่ 

7.2  จัดให้มีเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย รักษาความสงบเรียบร้อยภายในสถานที่และป้องกัน
การโจรกรรมอันจะเกิดแก่ทรัพย์สินของ “ผู้ว่าจ้าง” 

7.3  ควบคุมดูแลให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย ปฏิบัติงานให้เป็นไปตามระเบียบข้อบังคับและ
ค าสั่งโดยชอบของ “ผู้ว่าจ้าง” ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับงานรักษาความปลอดภัยก าหนดไว้โดย
เคร่งครัดด้วยความปลอดภัย 

  7.4  งานของ  “ผู้รับจ้าง” บุคคลที่ผ่านเข้า-ออก ในบริเวณเขตรับผิดชอบของ “ผู้รับจ้าง” เช่น  
การตรวจค้นและยานพาหนะเมื่อมีกรณีสงสัยและมีความจ าเป็น 
 
 



     
  

-26- 

 
7.5  “ผู้รับจ้าง” รับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ ”ผู้ว่าจ้าง” ในกรณีที่พิสูจน์ได้แน่ชัดว่าเป็น 
      ความเสียหายที่เกิดข้ึนจริงและอยู่ในความรับผิดชอบของ “ผู้รับจ้าง” ตามเงื่อนไขท่ีระบุไว้ใน

สัญญานี้ ตามมูลค่าที่เสียหายจริงภายในวงเงินไม่เกินครั้งละ 50,000.00 บาท  
       (ห้าหมื่นบาทถ้วน) 
7.6  ความเสียหายหรือสูญหายอันเกิดจากการโจรกรรมทรัพย์สิน ซึ่งเก็บไว้ในอาคารสถานที่และ

ปรากฏร่องรอยการงัดแงะ หรือท าลายเครื่องกีดขวาง หรือท าลายสิ่งกีดกั้นส าหรับคุ้มครอง
ทรัพย์สิน ทั้งนี้ “ผู้ว่าจ้าง” จะต้องมีหลักฐานเพื่อพิสูจน์ว่ามีทรัพย์สินนั้นอยู่ก่อนหน้าเกิด 

      การโจรกรรม 
7.7  ความเสียหายหรือสูญหายซึ่งอยู่นอกอาคารสถานที่โดย “ผู้ว่าจ้าง“ ได้แจ้งให้ “ผู้รับจ้าง” 

ทราบเป็นลายลักษณ์อักษร และได้มีการตรวจสอบบันทึกประเภท ชนิด จ านวนส่งมอบใน
สมุดรายงานของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย และจะต้องอยู่ภายในบริเวณตามที่ระบุตาม
สัญญาในข้อ 7.5 

7.8  ถ้าความเสียหายหรือสูญหายที่ “ผู้รับจ้าง” จะต้องรับผิดชอบตามข้อเท็จจริงที่ปรากฏ  
     “ผู้รับจ้าง” มีสิทธิ์โดยชอบที่จะเลือกพิจารณารับผิดชอบชดใช้ค่าความเสียหายให้แก่  
     “ผู้ว่าจ้าง” โดยชดใช้ให้ตามราคาจริงในปัจจุบันแต่ไม่เกินราคาเดิมที่ซื้อมา โดยคิดค่าเสื่อม                 

ราคาตามอายุการใช้งานของทรัพย์สิน และขอสงวนสิทธิในทรัพย์สินนั้น โดย “ผู้รับจ้าง” 
จะต้องชดใช้ในวงเงินตามข้อ 7.5 

7.9  ในกรณีที่เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยบกพร่องในการปฏิบัติงาน และบกพร่องด้านวินัย
ข้ อบั งคั บ  “ผู้ ว่ าจ้ า ง” สามารถป รับ  “ผู้ รั บ จ้ า ง” ได้ ค รั้ งล ะ  100 บ าท /คน /ครั้ ง                 
(หนึ่งร้อยบาทถ้วน) แต่ไม่เกินกว่าค่าบริการเป็นรายวันของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยใน
แต่ละระดับ โดยความบกพร่องในแต่ละครั้ง “ผู้ว่าจ้าง” จะต้องแจ้งให้ “ผู้รับจ้าง” หรือผู้แทน
ของ  ผู้รับจ้าง ทราบเป็นลายลักษณ์อักษรภายใน 7 (เจ็ด) วัน ท าการนับจากเกิดเหตุ   

            7.10 ในกรณีที่เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยปฏิบัติงานไม่ครบตามจ านวนที่ก าหนดสัญญา  
      “ผู้ว่าจ้าง” สามารถเรียกค่าปรับ “ผู้รับจ้าง” ไดต้ามรายละเอียดดังนี้ 

7.10.1  หัวหน้ำชุด ในอัตรำผลัดละ 880 บำท/คน/ผลัด (แปดร้อยแปดสิบบำทถ้วน)    
และในแต่ละผลัดหากปฏิบัติไม่ครบ 12 ชั่วโมง ให้คิดค่าปรับในอัตราชั่วโมงละ 
73.33 บาท (เจ็ดสิบสามบาทสามสิบสามสตางค์) จนถึงวันที่ “ผู้รับจ้าง”  

             จัดเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยมาปฏิบัติงานครบถ้วนตามสัญญาหรือจนถึง
วันที่ “ผู้ว่าจ้าง” บอกเลิกสัญญาแล้วแต่กรณี 
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7.10.2   รองหัวหน้ำชุด  ในอัตรำผลัดละ 830 บำท/คน/ผลัด (แปดร้อยสำมสิบบำทถ้วน) และ
ในแต่ละผลัดหากปฏิบัติไม่ครบ 12 ชั่วโมง ให้คิดค่าปรับในอัตราชั่วโมงละ   
69.16 บาท (หกสิบเก้าบาทสิบหกสตางค์) จนถึงวันที่ “ผู้รับจ้าง” จัดเจ้าหน้าที่
รักษาความปลอดภัยมาปฏิบัติงานครบถ้วนตามสัญญาหรือจนถึงวันที่ “ผู้ว่าจ้าง”  

             บอกเลิกสัญญาแล้วแต่กรณี 
  7.10.3   เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย  ในอัตรำผลัดละ 780 บำท/คน/ผลัด (เจ็ดร้อยแปดสิบบำทถ้วน)

และในแต่ละผลัดหากปฏิบัติไม่ครบ 12 ชั่วโมง ให้คิดค่าปรับในอัตราชั่วโมงละ  
            65 บาท (หกสิบห้ าบาทถ้วน ) จนถึงวันที่  “ผู้ รับจ้ าง” จัด เจ้ าหน้ าที่ รักษา           

ความปลอดภัยมาปฏิบัติงานครบถ้วนตามสัญญาหรือจนถึงวันที่ “ผู้ว่าจ้าง”  
          บอกเลิกสัญญาแล้วแต่กรณี 
7.10.4  รถจักรยำนยนต์  ในอัตรำผลัดละ 500 บำท/คัน/ผลัด (ห้ำร้อยบำทถ้วน)   
7.10.5  พนักงานรักษาความปลอดภัย ผลัดกลางวัน และผลัดกลางคืน สามารถปรับเปลี่ยน       

ได้ตามความเหมาะสม โดยจะต้องปฏิบัติงานต่อเนื่องได้ไม่เกิน 24 ชั่วโมง (2 ผลัด) 
ในกรณีที ่“ผู้ว่าจ้าง” ตรวจสอบพบว่ามีการเซ็นชื่อเข้าผลัดในการปฏิบัติงาน 

          แทนกัน เกิน 24 ชั่วโมง (2 ผลัด) “ผู้รับจ้าง” ยอมให้ “ผู้ว่าจ้าง” ปรับในอัตรา 
           ผลัดละ 3,000 บำท/คน/ผลัด (สำมพันบำทถ้วน) หรือสามารถบอกเลิกสัญญาได้ทันที 
7.10.6  กรณีเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยผลัดใดไม่มาปฏิบัติงาน หรือมาปฏิบัติงาน   

แต ่ไม ่ค รบ ถ ้วน  “ผู ้ร ับ จ ้า ง” ต ้อ งร ีบ ด า เน ิน ก ารจ ัดห า เจ ้าห น ้าที ่ร ักษ า            
ความปลอดภัยมาแทนเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยที่ไม่มาปฏิบัติงานทันที 

8.“ผู้รับจ้ำง” ไม่รับผิดชอบทรัพย์สินของ “ผู้ว่ำจ้ำง” ในเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 
8.1  ความเสียหาย หรือสูญหายอันเกิดจากเหตุสุดวิสัย ผลของสงคราม การรุกราน การกระท าของ   

ข้าศึกต่างชาติ สงครามกลางเมือง การเกิดจราจล ภัยธรรมชาติ 
8.2  ความเสียหาย หรือสูญหายอันเกิดจากลูกจ้างหรือคนงานของ “ผู้ว่าจ้าง” เป็นผู้กระท าเสียเอง     

หรือให้ความร่วมมือกับบุคคลภายนอกในกรณีที่สามารถรู้ตัวผู้กระท าผิด 
8.3  ความเสียหาย หรือสูญหายอันเกิดจากการปล้น อัคคีภัย หรือภัยต่าง ๆ ซึ่งไม่อยู่ในวิสัยที่จะ       

ป้องกันได ้
8.4  “ผู้รับจ้าง” ไม่ต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายไม่ว่ากรณีใด ๆ ที ่เกิดขึ้นกับทรัพย์สิน

บุคคล หรือทรัพย์สินของบุคคลภายนอกที่มิใช่คู่สัญญา หรือทรัพย์สินของ“ผู้ว่าจ้าง” บาง
ประเภท ได้แก่เงิน ทอง อัญมณี โบราณวัตถุ ต้นฉบับ เอกสารโฉนด แบบแปลนแผนผัง 
ภาพเขียน หลักทรัพย์ หลักประกันหนี้สิน หรือเอกสารส าคัญต่าง ๆ บัตรเครดิต สมุดเช็ค 
สมุดบัญชี ธนาคารหรือหนังสือ เอกสารอ่ืน ๆ อันเกี่ยวกับธุรกิจ 
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9.  หน้ำที่และควำมรับผิดชอบของ “ผู้ว่ำจ้ำง” 
9.1  ก าหนดหน้าที่และจุดปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยโดยชัดเจนและจัดท าติด

ประกาศไว้ ณ จุดนั้น ๆ 
9.2  จัดให้มีแสงสว่างให้เพียงพอทั่วบริเวณพื้นที ่ที ่เจ้าหน้าที ่รักษาความปลอดภัยต้องดูแล

รับผิดชอบโดยเฉพาะเวลากลางคืน 
9.3  กรณีทรัพย์สินของ “ผู้ว่าจ้าง” เกิดความเสียหายหรือสูญหายอันเนื่องมาจากการโจรกรรมตาม

เงื่อนไขการรับผิดชอบของ  “ผู้รับจ้าง”  ดังที่ปรากฏในสัญญานี้ “ผู้ว่าจ้าง” จะต้องแจ้ง  
“ผู้รับจ้าง” ทราบเป็นลายลักษณ์อักษร  โดยด่วนที่สุดอย่ำงช้ำไม่เกิน 15 (สิบห้ำ) วันท ำกำร 
นับจากวันที่ทราบ  พร้อมระบุชนิด ประเภท จ านวน และมูลค่าของทรัพย์สินที่แท้จริง พร้อม
หลักฐานอื่น ๆ ประกอบด้วย 

9.4  “ผู้ว่าจ้าง” ต้องแจ้งความร้องทุกข์ต่อพนักงานสอบสวนท้องที่ ณ สถานีต ารวจท้องที่ท่ีเกิดเหตุ
ภายในไม่เกิน 72 (เจ็ดสิบสอง) ชั่วโมง นับจากวันที่ทราบพร้อมส่งส าเนาบันทึกประจ าวัน
เกี่ยวกับคดีและยินยอมให้  “ผู้รับจ้าง” มีส่วนรับรู้ในการร้องทุกข์หรือสอบสวนสืบสวน
ข้อเท็จจริงสามารถเรียกตัวผู้เกี่ยวข้องหรือผู้ต้องสงสัยมาให้ปากค าตลอดจนเข้าท าการตรวจ
สถานที่เกิดเหตุโดยทันที 

9.5 “ผู้ว่าจ้าง” จะต้องให้เวลาแก่ ”ผู้รับจ้าง” ในการติดตามเอาทรัพย์สินที่สูญหายคืนภายใน  
30 วัน (สามสิบ) วัน และหากครบก าหนดแล้วยังไม่ได้คืน “ผู้รับจ้าง” จะต้องชดใช้ทรัพย์สินที่
สูญหายในราคาที่แท้จริงในปัจจุบันแต่ไม่เกินราคาเดิมที่ซื้อมาโดยคิดค่าเสื่อมสภาพตามอายุ
การใช้งานของทรัพย์สิน  แต่ทั้งนี้ต้องไม่เกินจ านวนที่ระบุไว้ในข้อ 8.1 

9.6  ในกรณีทรัพย์สินที่ต้องรักษาความปลอดภัยเป็นพิเศษชั่วคราว “ผู้ว่าจ้าง” จะต้องแจ้งให้แก่  
     “ผู้รับจ้าง” เป็นลายลักษณ์อักษร 
9.7  ในกรณีเกิดความเสียหาย หรือมีการสงวนสิทธิค่าปรับ “ผู้ว่าจ้าง” จะยังคงจ่ายค่าบริการ

ประจ าเดือนตามปกติเป็นจ านวนเต็ม ส าหรับค่าเสียหายหรือการสงวนสิทธิค่าปรับเมื่อทั้งสอง
ฝ่ายท าความตกลงกันเป็นที่เรียบร้อยแล้ว “ผู้รับจ้าง” ยินดีชดใช้ค่าเสียหายตามข้อตกลงนั้น 
ภายในก าหนดเวลา 30 (สามสิบ) วันท าการ 

9.8 “ผู้ว่าจ้าง” จะต้องแจ้งความบกพร่อง ความผิดของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยในกรณีที่ 
“ผู้ว่าจ้าง” ต้องสงวนสิทธิค่าปรับ ต้องระบุ วัน เดือน ปี และข้อบกพร่องที่ตรวจพบอย่าง   
ละเอียด โดยรายงานความบกพร่องและการสงวนสิทธิค่าปรับให้ “ผู้รับจ้าง” หรือผู้แทน  
“ผู้รับจ้าง” ทราบภายใน 7 (เจ็ด) วันท าการ 
 

10.  “ผู้รับจ้ำง” ต้องดูแลรักษำควำมสะอำดภำยในบริเวณป้อมยำม และบริเวณท่ีรับผิดชอบแต่

ละจดุ รวมทั้งการปิดน้ าปิดไฟ และรายงานกองอาคารสถานที่และยานพาหนะหากพบข้อบกพร่อง 
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11.   วิธีป้องกันกำรแพร่ระบำดของโควิด-19 
11.1 ล้างมือบ่อยๆ โดยใช้สบู่และน้ า หรือเจลล้างมือที่มีส่วนผสมหลักเป็นแอลกอฮอล์ 
11.2 รักษาระยะห่างที่ปลอดภัยจากผู้ที่ไอหรือจาม 
11.3 สวมหน้ากากอนามัยเมื่อเว้นระยะห่างไม่ได้ 
11.4 ไม่สัมผัสตา จมูก หรือปาก 
11.5 ปิดจมูกและปากด้วยข้อพับด้านในข้อศอกหรือกระดาษช าระเมื่อไอหรือจาม 
11.6 เก็บตัวอยู่บ้านเมื่อรู้สึกไม่สบาย 
11.7 หากมีไข้ ไอ และหายใจล าบากโปรดไปพบแพทย์ 

 

12. แนวทำงในกำรป้องกันตนเองจำกฝุ่นละออง PM2.5  
12.1 สวมหน้ากากป้องกันฝุ่น PM 2.5.  
12.2 สู้ฝุ่น PM 2.5 ด้วยการนอนหลับให้เพียงพอ และรับประทานอาหารที่มีประโยชน์  

12.3 เลี่ยงฝุ่น PM 2.5 การออกก าลังกาย หรือท ากิจกรรมนอกอาคาร  

12.4 หมั่นตรวจเช็กเครื่องยนต์ของรถยนต์และรถจักรยานยนต์  

12.5 หากเกิดความผิดปกติกับร่างกาย ควรพบแพทย์  

12.6 ติดตามข่าวสารฝุ่น PM 2.5 อย่างใกล้ชิด 

 

 

https://www.nakornnont.go.th/news/detail/906

